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POZAZIAL 1

URUCHOMIENIE SYSTEMU

URUCHOMIENIE
SYSTEMU

W celu uruchomienia aplikacji nalezy:
= Uruchomi¢ przegladarke internetowg
= Wopisac lub wybrac z listy adres strony

https://ebankl.cui.pl/lubniany k

‘ Mozna strone tg doda¢ do ulubionych w celu utatwienia sobie dostepu

REJESTRACJA
UZYTKOWNIKA

Po uruchomieniu aplikacji zostaje wy$wietlone okno autoryzacji.

Autoryzacja

Prosze wprowadzic ldentyfikator uzytkownika i Klucz w odpowiednie pola
oraz nacisnac przycisk "Zatwierdi".

Identyfikator uzytkownika:
Klucz:

W polu ,Identyfikator uzytkownika” wpisujemy (matymi literami) kod ID, ktory

otrzymali$my od Banku .

W polu ,Klucz” wpisujemy (uwzgledniajgc mate i duze litery) logujac sie po raz pierwszy
klucz, ktdry otrzymaliSmy od Banku a pdzniej klucz (hasto) na jakie sobie zmieniliSmy. Zmiana hasta
(klucz) jest operacjg niebezpieczng, gdyz jego zapomnienie bedzie zwigzane z wygenerowaniem

aktywacji nowego uzytkownika, co niesie za sobg konsekwencje finansowe.

Po wpisaniu kodu i klucza (hasta) klikamy ,,Zatwierdz”



https://bank.cui.pl/bank

Po wpisaniu btednego Id lub hasta wyskoczy odpowiedni komunikat i operacje logowania nalezy
przeprowadzi¢ ponownie.
Po poprawnym logowaniu otwarta zostanie strona powitalna — rysunek ponizej:

Witamy w Centrum Ushug Internetownych.

Dalej |

Przyciskiem ,Dalej” uzytkownik przechodzi do strony z informacjg o kliencie i listg rachunkdéw, do
ktérych zdefiniowano dostep przez Internet.




POZAZIAL 2

ROZPOCZECIE PRACY

Po uruchomieniu systemu, na kolejnej stronie, wyswietlone sg informacje:

= Klient - nazwa wilasciciela rachunku
= Nazwa uzytkownika — imie i nazwisko osoby zarejestrowanej w systemie

Uwaga! Imie i nazwisko klienta i uzytkownika nie musi by¢ zgodne. Mozna nie by¢ klientem banku, a
mie¢ dostep do obstugi rachunkdw przez Internet np. gtéwny ksiegowy w firmie.

» Rachunek - numer rachunku lub numer rachunku i nazwa - je$li zostata zdefiniowana w
konfiguracji rachunkéw

=  Waluta — symbol waluty, w jakiej prowadzony jest rachunek

= Saldzie biezgce - saldo na koniec ostatniego dnia, kiedy byty ksiegowania na rachunku

= Obcigzenia biezgce — dokumenty obcigzajace rachunek, zaksiegowane w dniu biezgcym

= Uznania biezace — dokumenty uznaniowe na rachunek, zaksiegowane w dniu biezgcym

= Qstatni wycigg — data ostatniego wyciggu oraz saldo na wyciggu

=  Wyciagi — lista przygotowanych wyciggéw dla danego rachunku

OWyszuKkiwanie operacji na wyciagach

17 21300004 2004 2004 0955 0002

T PLM 18 989 592,24 0,00 0,00 Lista
27 21300004 3001 2004 0955 0016 PLM 10 718,04 0,00 0,00 2004-07-10 1071804 Lista
44 2130 2004 20040100 0955 0001 .

I PLMN 1024 721,68 457,00 1.000,00 2004-05-02 1921803278 Lista
65 21300004 3001 0100 2004 0011 PLM -95,78 0,00 0,00 Lista
11 2130 2004 3001 0100 0955 2004 PLN 0,00 0,00 0,00 Lista

W gérnej czesci ekranu uzytkownik ma dostepne menu systemu, natomiast po prawej stronie moze
sie Wylogowac sie z serwisu — Koniec pracy




POZAZIAL 3

MENU SYSTEMU

Menu umozliwia klientowi dostep do operacji bankowych na wybranym rachunku.

Menu dostepne jest w gornej czesci okna:

* Rachunki & Tabele

BANK PRZEZ Przelewy @ HKonfiguracja

INTERNET Lokaty # Hasla

Kontrahenci @ Komunikaty

Menu pozwala na:
*  Przegladanie listy rachunkéw oraz informacji szczegdtowych na temat kazdego z nich, w
tym stanéw kont
= Przeglad historii operacji wykonanych na wybranym rachunku, przeglad wyciggow
= Operowanie na przelewach zwyktych, do ZUS oraz zwigzanych z ptatnosciami podatkow
(przegladanie archiwum przelewdw i sktadanie nowych, import przelewéw, raporty)
Lokaty sg w chwili obecnej wytgczone !!!
Zdefiniowanie odbiorcdéw ptatnosci, czyli kontrahentéw
Przeglad bazy bankéw oraz rachunkéw Urzeddw Skarbowych,
Zdefiniowanie dostepu i zakresu dostepu do operacji
Zmiane hasta dostepu do systemu, zmiane numeru PIN karty, odblokowanie karty

Menu systemu:

I. Rachunki

II. Przelewy
III. Lokaty*

Iv. Kontrahenci
V. Tabele

VI. Konfiguracja
VII. Hasta

! Funkcjonalnosc¢ obecnie niedostepna




POZAZIAL 4

RACHUNKI

RACHUNKI

Rachunki to domysine okno, jakie zostanie uruchomione po zarejestrowaniu sie uzytkownika w
systemie.

W oknie tym widoczne s3 wszystkie rachunki:
= Udostepnione przez Internet
= Do ktdrych dany uzytkownik ma prawa dostepu

| Uwaga! Szczegbtowy opis dostepu do rachunkdéw znajduje sie w rozdziale ,Konfiguracja”. ‘

Przyktad okna , Rachunki” z pelnymi prawami dostepu:

OWyszuKkiwanie operacji na wyciagach

17 21300004 2004 2004 0955 0002

ST (T PLMN 18 989 592,24 0,00 0,00 Lista
27 21300004 3001 2004 0955 0016 PLM 10 718,04 0,00 0,00 2004-07-10 1071804 Lista
44 2130 2004 20040100 0955 0001 .

I PLMN 1024 721,68 457,00 1.000,00 2004-05-02 1921803278 Lista
65 21300004 3001 0100 2004 0011 PLM -95,78 0,00 0,00 Lista
11 2130 2004 3001 0100 0955 2004 PLN 0,00 0,00 0,00 Lista

Przyktad okna , Rachunki” z ograniczonymi prawami dostepu:

OWyszuKkiwanie operacji na wyciagach

17 21303001 3001 0100 0355 0002

" PLM brak uprawnien

27 2130 3001 3001 01000355 0016 PLM brak uprawnien

44 2130 2004 3001 2004 0955 0001 :
e PLM 1024 721,68 0,no 0,00 2004-05-02 18921903279 Lista
65 21303001 3001 0100 3001 0011 PLM brak uprawnien

11 21303001 3001 0100 3001 0013 PLM brak uprawnien

Uwaga! Wyboru rachunku do obstugi dokonujemy w kolumnie ,Rachunek”.

Po wybraniu rachunku wyswietlone zostanie okno z informacjami dodatkowymi
takimi jak:
= Wiasciciel rachunku — imie i nazwisko wtasciciela rachunku
= Adres wlasciciela — adres zamieszkania witasciciela rachunku
»  Waluta — waluta, w ktdrej prowadzony jest rachunek
= Data otwarcia rachunku — data zatozenia rachunku w systemie bankowym
= Maksymalna kwota operacji jednorazowej przez Internet - limit kwoty pojedynczej
operadji
= Maksymalna kwota operacji dziennej przez Internet - dzienny limit wszystkich operacji




Jak na rysunku ponizej:

Rachunek: 18 1930 1389 3002 0000 1389 3002

Wikasciciel rachunku Jan Mowak

Adres whasciciela ul. Brzozaws 15 26-200 Rzeszdw
Wifaluta FLM

Data otwarcia rachunku 2005-10-09
Maksymalna kvwota operacji jednorazowe] przez Internet 12 333,00

mMaksymalna kvwota operacji dziennej przez Internet 12 333,00

Stan rachunku

Zamknij |

STAN RACHUNKU

Przejscie do kolejnego okna przyciskiem ,Stan rachunku” umozliwia dostep do nastepujgcych
danych:

»  Srodki whasne — $rodki na rachunku (biezacym, ror itp.)

= Limit kredytowy - przyznany limit kredytowy

= Suma zalegtych prowizji - suma zalegtych opfat i prowizji

= Suma zablokowanych $rodkéw — suma Srodkdw zablokowana na przyszte operacje np.
blokady, prowizje

= Ksiegowa kwota dostepna — wartos¢ srodkow z uwzglednieniem powyzszych kwot

»  Suma zlecen w realizacji — suma zlecen, ktére zostaty przestane do banku, ale nie sg
jeszcze zaksiegowane

* Przewidywana kwota dostepna — kwota, ktdra bedzie dostepna po zaksiegowaniu zlecen
w realizacji

= Saldo otwarcia — saldo rachunku z ostatniego dnia ksiegowego

= QObcigzenia — suma obcigzen zaksiegowanych w dniu biezgcym

= Uznania - suma uznan zaksiegowanych w dniu biezgcym

= Saldo biezgce — saldo po zaksiegowaniu obcigzen i uznan

Aktualizacja: 2006-08-02, godz. 04:02:02

Pozycja Kwota
Srodki whashe 1034 721,68
Limnit Kredytowsy 10 000,00 Aktualizuj | Zamknij |
Suma zaleghech prowizi 0,00
Suma zablokowanych Srodkdw 0,00 Pohierz plik |
Ksiggowa kwota dostepna: 1034 721,68
Surma zlecef w realizacji 200,00
Przewiidywana kwota dostepna; 1034 521,68
Saldo otwarcia OhecigZenia Liznania Saldo hiezace
1024 721 68 000 0,00 1024 721,68

Liczha rekorddw: 100 Pokaz |




Na tej stronie wyswietlona jest rowniez informacja, na jaki dzien i godzine
prezentowany jest stan rachunku. Przycisk ,Aktualizuj” pozwala na pobranie biezacych
wartosci.

Przycisk ,Zamknij” powoduje powrét do strony ,,Rachunki”.

LPobierz plik” — umozliwia pobranie pliku wyciagi_ biezace.xml, ktéry zawiera liste
wprowadzonych zlecen. Plik mozna wyséwietli¢ na ekranie lub zapisa¢ we wskazanym miejscu.

Liczba rekordow — wartos¢ okresla ile zlecen ma zosta¢ wyswietlonych na stronie.

Uwaga! Stan rachunku mozna réwniez wyswietli¢ wybierajgc wasciwg wartos¢ w kolumnie ,Saldo
biezace”.

OSTATNI WYCIAG

Kolumna ,,Ostatni wycigg” dla danego rachunku zawiera informacje o dacie ostatniego
wygenerowania wyciggu oraz saldzie rachunku po wykonaniu operacji wykazanych na wyciagu.

Po wybraniu daty ostatniego wyciaggu otwarte zostanie okno:




Lp

1

4

4

Lista operacji na wyciggu z dnia 2004-07-10

Saldo otwarcia Obcigzenia Lznania Saldo zamkniecia
979,14 261,00 10 000,00 10 71£,04
Dirukuj FPohierz PDF Liczba rekorddw: 100 Zamknij
to pierwsza strona Strona 1z 1 {od 1 do 6z &) to ostatnia strona
Data waluty Rodzaj operacji Saslg:jgr::d Hwota OdbiorcaHadawca Tytul platnosci
979 04 27 21300004 3001 3001 0100 0952
2004-07-10  WPLATA 1097904 10000,00 Nowak.Jan wiptata gotdwkowa
2004-07-10  PRIZELEW 133;33: -gop esolowski Piotr zrriztaéz\':nie
10974,04 27 2130 0004 3001 3001 0100 095¢ stz 20 @i
2004-07-10 U5 1097204 -2,00 N i 2223223232
: nwaK San 11 234567105kt S(20051 201
J004-0710 | PRZELEW 13 g;zg: _q.gg 27 21300004 3001 3001 0100 085 Karakta
3004-07-10  PRZELEW ]ggg;.g: 30 Pracownia Informatyczna Korekta
Frzelews do USHIP:
20040710 Y8 (humBnY -aspop 3] 20 DUNSSO01 30010100 09sE AB\7 499695ymhal
! ptathosci: CITOkres: 0TR

do gory 0

Zamknij

Uzytkownik ma dostep do nastepujacych informacji:

Data dnia, z ktérego utworzony byt wyciag

Saldo otwarcia — saldo rachunku z ostatniego dnia ksiegowego poprzedzajgcego
wykonanie wyciggu

Obcigzenia — suma obcigzen zaksiegowanych w dniu wykonania wyciggu

Uznania - suma uznan zaksiegowanych w dniu wykonania wyciggu

Saldo zamkniecia — saldo po zaksiegowaniu obcigzen i uznan z dnia

Dla kazdej operacji podane sg nastepujace dane:

Data waluty — data wykonania operacji

Rodzaj operacji — informacja o rodzaju operacji np. Prowizja, Przelew ZUS itp.
Saldo przed / Saldo po — saldo przed wykonaniem operacji oraz po jej wykonaniu
Kwota — kwota operacji

Odbiorca/Nadawca — nazwa odbiorcy lub nadawcy dokumentu

Tytut ptatnosci — opis, czego transakcja dotyczy

Dostepne klawisze funkcyjne to:

Drukuj — pozwala na wyswietlenie danych w formacie gotowym do wydruku, a nastepnie
wydruk na drukarke

Przyktadowy wyciag:




5111
Numer rachunku 27 2130 0004 3001 01003001 0100 Data zestawienia: 2004-07-10

Posiadacz rachunku:

NOWVAK
JAN
ul. Brzozowa 5,26
35-321 Rzeszow
Waluta rachunku: PLN

Zestawienie zhiorcze operacji

Saldo poczatkowe 979,04+
L.p. Data ksiegowania Opis operacji Kwota obciaZenia Kwota uznania
2004-07-10 whptata notdwkowa 10 000,00+
MOWAK JAMN
2 2004-07-10 pr.od przZUS 5,00-
3 2004-07-10 Sktadka ZUS (BLD) 2,00-
Sktadka ZUS (BID)Id.pt. 2222222222 1-WL12345671d.skt.
5/200812/01
2004-07-10 proba (BI7) 1,00-
praba
5 2004-07-10 prod prz.Us 3,00-
B 2004-07-10 MB (BIZ) 250,00
MOWAK JAN

Przelew do USNIP: ABYT 49863Symbol ptathosci: CITOkres: 07R

Saldo koncowe 10 718,04+

Uznania razem: 10 000,00+
Ohcigzenia razem: 261,00-
Saldo dostepne: 10 718,04+

Uwaga! Aby otworzy¢ okno dialogowe drukowania nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy w
dowolnym miejscu na wyciagu.

= Pobierz PDF — umozliwia zapisanie wyciggu (na dysku w miejscu wskazanym przez
uzytkownika) w postaci pliku PDF

Uwaga! Wydruk w formacie PDF — jest opcjg dodatkowg, uruchamiang na zamoéwienie.

= Pokaz - wartos¢ okresla ile rekorddéw (operacji) ma zosta¢ wyswietlonych na stronie
= Zamknij — zamkniecie okna, powrét do okna ,Rachunki”

WYCIAGI

Kolumna ,Wyciagi” dla danego rachunku daje dostep do listy wygenerowanych wyciggdw z
zadanego przedziatu czasowego.

Po wybraniu listy, przy rachunku wyswietlone zostanie okno:

Wyciagi z rachunku 27 2130 3001 3001 0100 0955 3001

- Lista wyciggdw o . 01- o 05
o dnia 2008-01-01 do dnia 2006-05-04 zawierajaca pozycii 0 Zmien okres: 0d |2006-01-01  do:[2005-05-04
¢ Listawwycigoow Zmief liczhe dni; |20

z ostatnich 30 dni {od 2006-04-04) zawierajaca pozyvci: 0
[T Pormif szezegdlows dane na termat obrotiw

Fokaz |
Zamknij |




W oknie tym nalezy okresli¢ zakres listy wyciaggow. Mozna to zrobi¢ dwoma metodami:

Okresli¢ zakres dat
Okresli¢ liczbe dni, z ktdrych ma zosta¢ wyswietlona lista wyciggéow
A nastepnie uzy¢ przycisku ,Pokaz”.

W przykfadzie ponizej wybrano zakres dat od 2004-01-01 do 2004-12-31:

Rachunek: 27 2130 0004 3001 0100 0955 3001

Data wyciagu

2004-07-10

2004-06-30

2004-06-01

2004-05-31

2004-05-18

2004-05-02

2004-01-01

Lista wyciggdw od dnia: 2004-.01-01 do dnia: 2004-12-31 =
AR Wivhierz inny Zakres wyciggaw |

Saldo otwarcia OhciaZenia Uznania Saldo zamkniecia Pobierz plik z wyciggami |

979,04 5 261,00 1 10 000,00 10718,C4 Fubierz plik |
936,76 1 1,80 1 9,09 994 L5 Faobierz plik |
101710 3 2034 0 0,00 986,76 Faobierz plik |
103000 1 1,80 1 8,80 100710 Fobierz plik |
-1 0Jo,00 0 0,00 1 2 000,00 1 000,C0 Faobierz plik |
0,00 1 110000 0 0,00 -1 000,C0 Faobierz plik |
1 200 0 0,00 Faobierz plik |

do gory 0

Zamknij |

Dla kazdego wyciggu wyswietlone sa nastepujace informacje:

Data wyciggu — data dnia, z jakiego przygotowany jest wyciag

Saldo otwarcia — saldo z ostatniego dnia ksiegowego przed wykonaniem wyciggu
Obcigzenia — iloS¢ i wartos¢ zaksiegowanych obcigzen w danym dniu

Uznania — ilo$¢ i warto$¢ uznan zaksiegowanych w danym dniu

Saldo zamkniecia — saldo na koniec dnia, z ktérego wykonano wyciag

Uwaga! Jesli podczas okreSlania zakresu wyciggow zostanie zaznaczony parametr ,Pomin
szczegbtowe dane na temat obrotdw” woéwczas kolumna ,Obcigzenia” i ,Uznania” nie bedzie
zawierata danych.

Dostepne klawisze funkcyjne w tym oknie to:

Wybierz inny zakres wyciggdw — powrdt do okna, w ktdrym uzytkownik okresla zakres
listy wyciggow

Pobierz plik z wyciggami — pozwala na pobranie pliku tekstowego z danymi z wybranego
zakresu dat np. wyciagi_2004_01_01_2004_12_31.txt

Pobierz plik — pozwala na pobranie pliku tekstowego dla wybranej daty np.
wyciagi_2004_01_06.txt

Zamknij — zamkniecie okna i powrét do okna ,,Rachunki”

WYSZUKIWANIE
OPERACJI NA
WYCIAGACH

Opcja ,Wyszukiwanie operacji na wyciggach” umozliwia odnalezienie operacji przeprowadzonej:

Na zadanym lub wszystkich kontach,
Z zadanego przedziatu czasowego lub z okreslonej ilosci dni
Zawierajace okre$long tres¢
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W ponizszym przyktadzie szukana operacja dotyczy wybranego konta (rachunek gtéwny), z
okreslonego przedziatu dat (od 08 do 10-01-2004), zawierajaca w tresci ,,US"™:

Wyszukiwanie operacji

ZrachunkuI41213000043001300101]00955 rachunek géwny j

& \Wyeiggi od [2024-01-08 g :[2004-01-10 C Wyciagizostatnich [20 dni

zawierajacewtreécilUS

Liczbha rekordc’)w|100 Szukaj |
Zamknij |

Pole ,Liczba rekordéw” pozwala na ograniczenie ilosci operacji wyswietlonych na stronie.

Przycisk ,Szukaj” uruchamia proces przeszukiwania operacji i powoduje wySwietlenie listy operacji
spetniajacych zadany warunek. Jak na rysunku ponizej:

Whyszukiwanie operacji

Lista znalezionych operacii od dnia 2004-01-08 do dnia 2004-01-10
Zamknij |

to pierwsza strona Strona1z1{od1dodzd) to ostatnia strona

12 552 251,77 44 213000040004 3001 0100 0955

1 44 2130 0004 0004 3001 0100 0955 2004-01-08 2004-01-08 12802 201 72 = 5000 NOWAK JAN 51148111131682003015¢
v RZESZOW
12 GEE @4 T4 44 2130 0004 0004 3001 0100 0955
2 44 21300004 0004 3001 0100 0955 2004-01-09  2004-01-09 o - 4433 MNOWAK JAN 51148111131682003119¢
12 552 003,41 3
RZESTOW
12 5 G G 44 21300004 0004 3001 0100 0955
3 44 21300004 0004 3001 0100 0955 2004-01-09 2004-01-08 12 551 551'31 = 00,00 MOWAR JAR 11AB11113165200301 5
' RZESZOWY
12 5 I 6 44 21300004 0004 3001 0100 0955
4 44 21300004 0004 3001 0100 0955 2004-01-10 2004-01-10 s - 50,00 NOWAK JAN 51148111131682003015¢
12 550 950,23 3
RZESTOW
12552 201,72 194,33 0,00

do gory 0

Zamknij |




POZAZIAL 5

PRZELEWY

PRZELEWY
Opcja ,Przelewy” umozliwia:

= Wprowadzanie przelewow (zwyktych, ZUS i US)

= Import przelewow z plikéw o okre$lonym formacie (szczegétowy opis formatdw znajduje
sie w rozdziale ,Konfiguracja”)

»  Wykonanie raportow

* Przegladanie archiwum przelewow

* Przegladanie zlecen (wg zadanych kryteriow)

» Pobieranie statuséw przelewéw

O Howy przelew 3 Nowy przelew ZUS O Mowy przelew US 3 Raporty
X Import przelewdw O Import przelewdw ZUS OImport przelewdw US O Archiwum

Typ Zlecenia  Lista przelewdw
|Przelewy x| |Wszystkich | utozonych | wa kaleinaci | T odwrotnie Pokaz | I Odswieza liste

Do zaakceptowania: 1
Do przekazania do realizacji: 4

Wtrakcie realizaciji: 3

Plik statusdw przelewdw  Pohierz | 3

Przegladanie zlecen jest mozliwe po uzyciu przycisku ,Pokaz”.

Domyslnie wyswietlone zostang wszystkie typy zlecen, lista wszystkich przelewdw bez wzgledu na
status, posortowane wg kolejnosci wprowadzenia.

Uzytkownik moze uszczegotowic zlecenia do przegladu definiujac kolejno:

=  Typ zlecenia:

thie

F'rzelewg.r .
Paczki

= Liste przelewow
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Mlowych
Do akceptu

FPo akcepcie

Gotowych do przekazania
Przekazanych do realizacji
Qdrzucanych

Llsunietych

Wi trakcie realizacji
Zrealizowanych

*  Sposdb sortowania

b kolejnose
Wy statusu
Wy referencji
e bwoty

wiy kontrahenta

we rachunky do obe,

Wstawiajgc znacznik w polu ,,Odwrotnie” decydujemy o zamianie kolejnosci wysSwietlania danych. Na
przyktad dokumenty posortowane wg kolejnosci wyswietlane sg od najstarszej do najwczesniejszej
daty. Po zaznaczeniu wysSwietlania odwrotnie wysSwietlone zostang od najwczesniejszej daty do
najstarszej.

,Odswiezaj liste” — zaznaczenie od$wiezania powoduje, ze lista wysSwietlanych przelewow jest
automatycznie aktualizowana np. po dodaniu nowego przelewu.

Dodatkowo podana jest informacja o ilosci przelewéw:
= Do zaakceptowania
= Do przekazania do realizacji
= W trakcie realizacji

Pobierz plik statusow przelewéw — umozliwia pobranie statuséw przelewéw do programu
finansowo-ksiegowego, pod warunkiem ze posiadany przez Uzytkownika program ma mozliwosé
zaczytania takich informacji. Dzieki tej funkcjonalnosci pracownik firmy nie musi Sledzi¢ etapu
realizacji przelewu wystarczy, ze wczyta ich statusy. Dodatkowe informacje nt formatu plikow ze
statusami zostaty opisane w rozdziale , Konfiguracja”.

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie pole, ktdre pozwala na ograniczenie ilosci operacji
wyswietlonych na stronie. Domysing wartoscig jest 100.

PRZEGLADANIE ZLECEN
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Przegladanie zlecen wszystkich lub wg zadanych kryteriow jest mozliwe po uzyciu przycisku ,Pokaz”.

= 0,07 311050 0086 1000 0022 7364 4241
r H 2006-05-10 PLN 44 2130 0004 3001 3001 0100 0955 Pracownia DENER Korekta Fa 123/2006
2 5. 0,56 1516801222 2131 2312 31241223
% Przeld 2006-05-10 PLI 44 21300004 3001 3001 0100 0955 JEzel Szablowski Duoptata
0,02 151680 1222 2131 2312 3124 1223
O 3 Przel_t 2006-05-10 PLIM 44 2130 0004 3001 3001 0100 0955 Bzl Szahlowaki Korekta Fa 456
to pienwsza strona Strona 1 z10{od 1 do 3z 30) j ﬂ ﬂ
do giry £
Zaznacz na stranie | Twirz paczke | Akceptuj razem | Akceptuj pojedynczo | Wyeofa) I Przekaz | WWsttzyimaj I Usuh | Kaopiuj |

Dla kazdego przelewu wyswietlone zostang nastepujace informacje:
= 0 - jest to licznik dokumentdw zaznaczonych w celu zbiorczego przeprowadzenia jakiejs
akcji np. akceptacji
=  St.- status dokumentu, czyli informacja o etapie realizacji dokumentu (lista dostepnych
statusow zostanie wysSwietlona po kliknieciu lewym przyciskiem myszy na nazwe
kolumny St.)

3 http://172.20.51.2 =1l
Przelewy
H nowe
£ niezaakceptowane
£ zaakceptowane
30 gotowie

prrekazane do
= realizacji

? wrealizacji

W zrealizovrane

X odrzucone

usuniete

| @ zaufane witryny 5

Uwaga! W przypadku pojedynczych dokumentdéw status oznaczony jest ikong z 1 znakiem np. x.
B )

Paczki dokumentdw oznaczone sg ikong z 4 znakami np.m .

= Ref./Nazwa zbioru — nazwa referencji wpisanej podczas wprowadzania przelewu lub
wczytana z pliku

= Data przelewu — data wprowadzenia dokumentu

= Kwota — kwota operacji wraz z symbolem waluty

= Rach do obc. — numer rachunku, ktéry zostanie obcigzony dang dyspozycja

= Kontrahent/Opis zbioru — numer rachunku oraz nazwa odbiorcy dokumentu

= Tytutlem — tytut operacji

Dostepne klawisze funkcyjne:
» Zaznacz na stronie — zaznaczenie wszystkich przelewdw wyswietlonych na stronie
»  Tworz paczke — utworzenie paczki z wybranych dokumentow
= Akceptuj razem — zbiorcze akceptowanie zaznaczonych przelewdw
= Akceptuj pojedynczo — akceptowanie pojedynczych przelewow
= Wycofaj — usuniecie akceptu z pojedynczego dokumentu lub grupy zaznaczonych
dokumentéw
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Przekaz — przekazanie do realizacji zaakceptowanych dokumentéw

Wstrzymaj — wstrzymanie realizacji przelewu, dotyczy tylko dokumentéw ze statusem
~Przekazane do realizacji”. Po tej akcji dokument otrzymuje ponownie status ,Gotowe do
przekazania”.

Usun — usuniecie zaznaczonego przelewu. Usung¢ mozna tylko przelewy o statusie
.Nowe”. W celu usuniecia przelewu zaakceptowanego nalezy najpierw wycofa¢ akcept.
Kopiuj — umozliwia utworzenie kopii zaznaczonych dokumentéw. Kopiowa¢ mozna tylko
dokumenty o statusie ,,Nowe”. Dzieki kopiowaniu nie ma koniecznosci wprowadzania
dokumentu (lub dokumentéw), ktéry ma by¢ wystany po raz kolejny w postaci zgodnej z
dokumentem zrédtowym.

TWORZENIE PACZEK
DOKUMENTOW

W sytuacji, gdy z danego rachunku wysytanych jest kilka przelewéw opcja ta pozwala na utworzenie
paczek dokumentdw. W celu pogrupowania dokumentdow w paczki nalezy zaznaczy¢ wlasciwe
dokumenty pojedynczo lub skorzystac z funkcji ,,Zaznacz na stronie”. Podczas tworzenia paczki z
dokumentami otwarte zostanie okno:

Wivhrano 3 przelewdw, Z ktdrych zostanie stworzonych 2 nowych paczek:

17 2130 0004 3001 3001 0100 0955 1 1250 PLN

2 |

| 44 2130 0004 3001 3001 0100 0955 2 058PLN

zrezyonuj | Drukyj | Dalsj |

Dla kazde] paczki dostepne sg nastepujace dane:

Lp. — liczba porzadkowa paczki

Referencje — dowolne oznaczenie stuzace uzytkownikowi do odszukania dokumentéw,
pole nieobowigzkowe

Nazwa paczki — nazwa zbioru przelewdw. Jesli uzytkownik nie zdefiniuje nazwy paczki
zostanie automatycznie przypisana nazwa ,Paczka przelewéw”. W przypadku podania
nazwy przez uzytkownika poprzedzi ona nazwe systemowa. Przyktad: Nazwa podana
przez uzytkownika ,Korekty faktur”, utworzona peina nazwa paczki bedzie miata
brzmienie ,Korekty faktur — Paczka przelewow”.

Rachunek — numer rachunku obcigzanego dokumentami z danej paczki

Liczba przelewow — ilos¢ dokumentdw w danej paczce

taczna kwota — suma kwot dokumentdéw w paczce

Dostepne klawisze funkcyjne:

Zrezygnuj — rezygnacja z tworzenia paczek z dokumentami

Drukuj — wySwietlenie zestawienia w formie gotowej do skierowania na drukarke

Dalej — przejscie do kolejnego etapu realizacji przelewow z danej paczki do
akceptowania (podpisania) zlecen
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Akceptowanie zlecen
Podpiszl

Wsrod zaznaczonych paczek do akceptu paczek 1
na taczng kwiote:
151,10 PLN

Zrezygnuj |

Na tym etapie uzytkownik moze jeszcze zrezygnowac z przygotowania paczki lub jg podpisac. Po

podpisaniu dokumentdw otrzymujg one status ,Gotowe do przekazania” i sg oznaczone ikong ey e |

PRZEKAZANIE POJEDYNCZYCH ZLECEN (PACZEK) DO REALIZACII
Po podpisaniu przelewu lub paczki nalezy je przekaza¢ do realizacji.
W tym celu nalezy klikng¢ na ikone oznaczajaca status dokumentu (lub paczki).

Otwarte zostanie okno:
=, Przelew — szczegoty” — dla dokumentu

Przelew - szczegoly

Referencje: 1

Rachunekdo |44 5190 goos 3001 3001 0100 0955
ohcigZzenia:

Mazwa kontrahenta:  Pracownia DENEB

MFFathunkU | oy 4 nen 0086 1000 0022 7364 4241
kantrahenta:

kwrota: 126,67 PLM
Tytutem:  Zaptataza Fa 12312006

Data: | 2006-05-12
Zleceniodawca:  Mowak Jan

Zaakceptowany przez:  Nowalk Jan

Wiycofaj akcept | Przekaz do realizacji

Zamknij |

Log:
2006-05-12 13:35 Akceptacja - przelewe gotowy - [ owak Jan
2006-058-12 1316 Mawy przelew - Mowak Jan

Dostepne klawisze funkcyjne to:
»  Wycofaj akcept — usuniecie podpisu z dokumentu tj. przywrdcenie statusu ,Gotowe do
przekazania”
= Przekaz do realizacji — wystanie przelewu do banku w celu realizacji. Dokument otrzyma
status ,Przekazane do realizacji”
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Lub

~Informacje o paczce” — dla paczki przelewdw

Informacje o paczce

Referencje:
MHazwa:

Rachunek do
obcigienia;

44 2130 0004 30013001 0100 0855
taczna kwota: 151,10 PLM
Liczha przelewdw: 3
Diata:  12-05-2006

Zleceniodawea:  Mowak Jan

Faakceptowsany przez; . Mowak Jan

Cpis btedu:
Whcofa) akeept | Przekar do realizacji |
Informacje szczegitowe | Kopiuj przelewsy | Drukujl Fobierz FDF |

Zamknij |

Loo:
2006-05-12 12:37 Akceptacia - paczka gotowa - Mowak Jan
2006-05-12 12:09 Dodanie paczki - Mowak Jan

Dostepne klawisze funkcyjne to:

Wycofaj akcept — usuniecie podpisu z dokumentu tj. przywrocenie statusu ,Gotowe do
przekazania”

Przekaz do realizacji — wystanie przelewu lub paczki do banku w celu realizacji.
Dokument lub paczka otrzyma status ,Przekazane do realizacji” lub ,Zrealizowane”, jesli
jednoczesnie nastgpi ksiegowanie w banku.

Informacje szczegdtowe — lista dokumentéw w paczce

Kopiuj przelewy — skopiowanie przelewow ze statusem ,Nowe”

Drukuj — wySwietlenie dokumentéw w postaci gotowej do skierowania na drukarke
Pobierz PDF — zapisanie paczki w postaci pliku PDF

Uwaga! Wydruk w formacie PDF — jest opcjg dodatkowg, uruchamiang na zamoéwienie.

ZBIORCZE PRZEKAZANIE
ZLECEN (PACZEK) DO
REALIZACII

Po podpisaniu przelewow i/lub paczek mozna je przekazac do realizacji.

W tym celu nalezy:

Zaznaczy¢ dokumenty lub paczki do przekazania
Wybrac funkcje ,,Przekaz” ( w oknie ,,Przeglad zlecen™”)
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Otwarte zostanie okno:

Przekazanie przelewow do realizacji

Werad zaznaczonych przelewdw do przekazania
2 Zrachunku 44213000043001010101000955 na taczng na kwote 0,58 PLKN
1 Zzrachunku 17213000043001010101000955 na taczng na kwote 12,50 PLN

Przekai' Zrezygnuj |

Uzycie przycisku ,Przekaz” spowoduje wystanie dokumentdéw i/lub paczek oraz zmiane statusu
dokumentu i/lub paczki na ,Przekazane do realizacji” lub ,Zrealizowane”, jesli jednoczesnie nastgpi
ksiegowanie w banku.

NOWY PRZELEW

W celu zdefiniowania przelewu zwyktego np. zaptata za fakture, przekazanie Srodkéw itp.
nalezy wybrac opcje ,Nowy przelew”.

Otwarte zostanie okno:

Nowe polecenie przelewu

Referencjz

Rachinek do obcigZzenia: |1? 2130 0004 3001 3001 0100 09548 rachunek pomocnicz‘fj

MNazwa kontrahenta:

= Kontrahent z listy I---- Wiybiere vl Crodaj kontrahenta |

nny kontrahent Wszyscy 01234567 88ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWHY Z inne

Mr rachunku kontrahenta: |

Kwota: np. 124850 PLM

Tyturemn: |

Data:  2006-05-04

Zleceniodaweca: Marlena Zalewska

Zapisz przelew | Zrezygnuj |Szab|onj|----'f\l\rbierz 'l Zapiszl Usuhl

Nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane:

Referencje — w polu tym mozna wpisa¢ dowolne literowe i/lub cyfrowe oznaczenie
przelewu np. Przelewl. Referencie nie sg istotne dla systemu, majg stuzyc
uzytkownikowi np. podczas szukania zlecen. Pole jest opcjonalne, moze zostac puste.
Rachunek do obcigzenia — numer konta, ktory zostanie obcigzony tg dyspozycja.
Domyslnie podpowiadany jest pierwszy rachunek z listy lub warto$¢ ,Wybierz” w
zaleznosci od uprawnien uzytkownika. Po wybraniu szablonu system wpisuje numer
konta, jaki zostat zapisany w szablonie.

Nazwa kontrahenta — nazwa odbiorcy przelewu. Jesli dane odbiorcy byly wczesniej
zdefiniowane (opis ,Kontrahenci”) mogg zosta¢ wybrane z listy. Na liscie odbiorcow
wyswietlany jest skrot nazwy. Po wybraniu odbiorcy jego dane zostang przeniesione na
dokument w pola: Nazwa kontrahenta i Nr rachunku kontrahenta. Jesli odbiorca nie byt
wczesniej zdefiniowany, jego dane mozna wpisaC podczas wprowadzania dokumentu, a
przyciskiem ,Dodaj kontrahenta” doda¢ do listy. Po wybraniu szablonu system wpisuje
nazwe taka, jaka zostata zapisany w szablonie.
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Nr rachunku kontrahenta — numer rachunku odbiorcy przelewu, w formacie NRB. Po
wybraniu szablonu system wpisuje numer konta kontrahenta taki, jaki zostat zapisany w
szablonie.

Kwota — kwota operacji. Jesli wybraliSmy szablon przelewu kwota zostata wpisana
automatycznie zgodnie z zapisem w szablonie. Uzytkownik moze zmieni¢ wartos¢ kwoty.
Tytutlem - tytut przelewu wypetniany jest automatycznie po wybraniu szablonu.
Zawartos¢ pola moze zosta¢ zmieniona na dowolng, nie przekraczajacg 140 znakéw.
Data — pole wypetniane automatycznie datg biezaca

Uwaga!

Modyfikacja daty czyli mozliwos¢ definiowania przelewow z przysztg datg realizacji jest
mozliwa, przelew taki bedzie czekat w Banku do dnia wystania jako zlecenie state.

Zleceniodawca - pole wypetniane automatycznie imieniem i nazwiskiem uzytkownika
zarejestrowanego w systemie

Uzytkownik ma do dyspozycji nastepujace klawisze funkcyjne:

Zapisz przelew — dodanie przelewu do realizacji

Zrezygnuj — wycofanie sie z operacji, powrot do okna ,Przelewy”

Szablon — zdefiniowany przelew mozna zapisa¢ jako szablon. Szablon obejmuje
wszystkie dane zdefiniowane na przelewie tj. Rachunek do obcigzenia, Nazwe
kontrahenta, Nr rachunku kontrahenta, Kwote oraz Tytut. Dane odczytane z szablonu
mogg zostaC poprawione przez uzytkownika np. zmieniona kwota dokumentu. Przy
kolejnej rejestracji przelewu nie ma koniecznosci wpisywania wszystkich danych,
wystarczy wybra¢ wiasciwy szablon z listy.

Zapisz - zapisanie przelewu jako szablonu, po podaniu nazwy szablonu i zatwierdzeniu
przyciskiem , OK"

Usun — umozliwia wykasowanie wybranego szablonu.

IMPORT PRZELEWOW

Wprowadzone przelewy do programu ksiegowego mozna w tatwy sposob zaimportowac.

Pliki do importu maja scisle okreslony format. Dostepne formaty dla przelewéw zwyklych

to:

XML
Elixir
Liniowy
VideoTel

W celu zaimportowania pliku z przelewami nalezy:

W oknie ,Konfiguracja” -> ,Parametry aplikacji” zdefiniowa¢ witasciwy format dla
importu przelewow. Format definiuje sie przed pierwszym importem lub, gdy format sie
zmienit (np. uzytkownik zmienit oprogramowanie ksiegowe). Szczegdtowy opis formatow
znajduje sie w rozdziale ,Konfiguracja”.

Uruchomi¢ opcje ,,Import przelewow”. Otwarte zostanie okno jak ponizej:
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Import przelewow

F'Iikdnimportu:|C:1anumenh,r1przelew.xml | Przeqglada...
Farmat pliku: XML

Importyj plik | Zrezygnuj |

= UZzywajac przycisku ,Przegladaj” nalezy wskazac lokalizacje i nazwe pliku do importu
= Uruchomi¢ import przyciskiem ,Importuj plik” lub
=  Wycofac sie z wczytywania wybranego pliku — przycisk ,Zrezygnuj”

Po uruchomieniu importu program sprawdza zawarto$¢ wskazanego pliku, jego poprawnosc i jesli nie
ma bteddw wysSwietlona zostanie informacja:

Import przelewow

Sprawdzono plik nr: 38
w tym poprawmych: 5

Zapisz poprawne przelewy Mie zapisy) preelewiw

Uzytkownik moze:
= Zapisac przelewy — przycisk ,Zapisz poprawne przelewy”

Import przelewow

Zapisano przelewy z pliku nr : 38
w tym poprawnych: 5

Zamknij |

= Zrezygnowac z zapisu — przycisk ,Nie zapisuj przelewow”

Import przelewdw

Usunigto plik nr 38

[Fripott przel e | Zamknijl

Wybranie przycisku ,Import przelewdw” powoduje otwarcie okna, w ktorym nalezy wybrac plik do
importu.
Przycisk ,Zamknij” to powrdt do okna ,,Rachunki”

W sytuacji, gdy plik wybrany do wczytania zawiera btedy zostang one wyswietlone na ekranie,
jak w przyktadzie:




Import przelewow

Sprawdzono plik nr: 39

Etedny rachunek do obcigzenia: 45213000043001300101000955 | Kwota przelewu
* przekracza limit operacii jednorazowe],

Etedny rachunek do obcigzenia: 42213000043001300101000955 | Kwota przelewu
* przekracza limit operacii jednorazowe],

w tym poprawnych: 3

Zapisz poprawne przelewy | MNie zapisuj przelewdw

Uzytkownik moze:
= Zapisac tylko poprawne przelewy — przycisk ,Zapisz poprawne przelewy”
= Zrezygnowac z zapisu — przycisk ,Nie zapisuj przelewow”

NOWY PRZELEW ZUS

W celu zdefiniowania przelewu do ZUS nalezy wybra¢ opcje ,,Nowy przelew ZUS".

Otwarte zostanie okno:

Nowe polecenie przelewu ZUS

Referencje: |

Rachunek do obcigzenia: |44 2130 0004 3001 3001 0100 0955 rachunek atdwry j

Rachunek ZUS: [— Wivbierz i ME [
Typ drugiego id.: IW\,be;, Drugi identyfikator: ,7
Typ wiptaty: |- Wyhierz i
Deklaracja: l_l— Mr deklaracji: l—

Mr decyzjifurm oyt vk
Kawota: np. 125,50

Data:  2006-05-05

Zleceniodaweca:  Marlena Zalewska

Zapisz przelew | Zrezygnuj |Szab|onj|——-—w\,rbierz 'l Zapiszl Usuﬁl

Nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane:

= Referencje — w polu tym mozna wpisa¢ dowolne literowe i/lub cyfrowe oznaczenie
przelewu np. Przelew_ZUS_51. Referencje nie sg istotne dla systemu, majg stuzyc
uzytkownikowi np. podczas szukania zlecen. Pole jest opcjonalne, moze zostac puste.

= Rachunek do obcigzenia — numer konta, ktéry zostanie obcigzony tg dyspozycja.
Domyslnie podpowiadany jest pierwszy rachunek z listy lub warto$¢ ,Wybierz” w
zaleznosci od uprawnien uzytkownika. Po wybraniu szablonu system wpisuje numer
konta, jaki zostat zapisany w szablonie.

» Rachunek ZUS — w zaleznosci od typu skfadki uzytkownik ma do wyboru nastepujgce
numery rachunkow:
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A1 - Ubezpieczenia spoteczne
a2 - Ubezpiqczenia rdrowatne
[53-FPIiFGSP

NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej ptatnika ZUS tj. 10 cyfr bez znaku ,-"
Typ drugiego id. — typ dodatkowego dokumentu identyfikujgcego ptatnika. Nalezy
wybrac z listy:

—— Wivhiers

- REGOM

- PESEL

- Diowedd osohbisty
- Paszport

g :U...=.

Drugi identyfikator - numer dokumentu dodatkowego
Typ wptaty — literowy symbol rodzaju wptaty. Nalezy wybra¢ z listy:

- Wiivbierz

S - Skifadka za 1 miesiac

M - Sktadka dtuzsza niz 1 miesigc

LI - Liktad ratalny

T- Qdroczenie terminu

O - Qptata dodatkowsa wymierzona LS

E - Egrekucja

A - Optata dodatkowa

B - Dodatkowa wptata instytucji ohstugujgce]

Deklaracja — okreslenie miesigca i roku, ktérego dotyczy wptata, zapis w formacie MM w
pierwszym polu, RRRR w drugim polu

Nr deklaracji — dwucyfrowy numer deklaracji

Nr decyzji/umowy/tytutu wykonawczego — numer decyzji o natozeniu dodatkowej optaty,
numer tytutu wykonawczego, numer decyzji/umowy o odroczeniu terminu ptatnosci
sktadek lub numer decyzji/umowy, na podstawie, ktorej ptatnik skfadek uzyskat uktad
ratalny. Pole nieaktywne dla skfadek typu S i M.

Kwota — jesli wybralimy szablon przelewu kwota zostata wpisana automatycznie
zgodnie z zapisem w szablonie. Uzytkownik moze zmieni¢ warto$¢ kwoty.

Data — pole wypetniane automatycznie datg biezaca

Zleceniodawca — pole wypetniane automatycznie nazwg zarejestrowanego w aplikacji
uzytkownika

Uzytkownik ma do dyspozycji nastepujace klawisze funkcyjne:

Zapisz przelew — dodanie przelewu do realizacji

Zrezygnuj — wycofanie sie z operacji, powro6t do okna ,,Przelewy”

Szablon — zdefiniowany przelew ZUS mozna zapisaC jako szablon. Szablon obejmuje
wszystkie dane zdefiniowane na przelewie. Dane odczytane z szablonu mogg zostat
poprawione przez uzytkownika np. zmieniona kwota dokumentu. Przy kolejnej rejestracii
przelewu nie ma koniecznosci wpisywania wszystkich danych, wystarczy wybrac
wiasciwy szablon z listy.

Zapisz - zapisanie przelewu jako szablonu, po podaniu nazwy szablonu i zatwierdzeniu
przyciskiem , OK"

Usun — umozliwia wykasowanie wybranego szablonu.
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IMPORT PRZELEWOW

ZUS

Dostepne formaty dla importu przelewéw ZUS to:
XML

Ptatnik
Liniowy
VideoTel

W celu zaimportowania pliku z przelewami nalezy:

= W oknie ,Konfiguracja” -> ,Parametry aplikacji” zdefiniowa¢ witasciwy format dla
importu przelewdw ZUS. Format definiuje sie przed pierwszym importem lub, gdy format
sie zmienit (np. uzytkownik zmienit oprogramowanie ksiegowe). Szczegdtowy opis
formatéw znajduje sie w rozdziale ,Konfiguracja”.

= Uruchomi¢ opcje ,,Import przelewow ZUS”. Otwarte zostanie okno jak ponizej:

Import przelewow ZUS

Plik do importu; |CDokumentylprzelewZUS sl | Preegladai..
Farmat pliku: XL

Imporaj plik | Zrenvnuj |

= UZzywajac przycisku ,Przegladaj” nalezy wskazac lokalizacje i nazwe pliku do importu
= Uruchomi¢ import przyciskiem ,Importuj plik” lub
=  Wycofac sie z wczytywania wybranego pliku — przycisk ,Zrezygnuj”

Uwaga! Dalsza obstuga procesu importu jak w przypadku przelewdw zwyktych.

NOWY PRZELEW US

W celu zdefiniowania przelewu do US nalezy wybrac opcje ,Nowy przelew US”.
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Otwarte zostanie okno:

Nowe polecenie przelewu US

Referencje: |

Rachunek do ohcigZenia: |44 21300004 3001 3001 0100 0955 rachunek ghowry j

[ Rachurki US |

Ny rachunku:

Typ id. uzup.: I Wivhierz 'l |dentyfikator uzup |
Okres: Symboal farmularza: I Wihierz YI

|dentyfikacja wptaty: |

kwvata: np. 12550

Data:  2006-05-05

Zleceniodawca:  Marlena Zalewska

Zapisz przelew Zrezygnuj |Szab|on; I Wyhigrz 'I Fapisz | Usun |

Nalezy wprowadzi¢ nastepujgce dane:

= Referencje — w polu tym mozna wpisa¢ dowolne literowe i/lub cyfrowe oznaczenie
przelewu np. Przelew_US_PIT5. Referencje nie sg istotne dla systemu, majg stuzy¢
uzytkownikowi np. podczas szukania zlecen. Pole jest opcjonalne, moze zostac puste.

» Rachunek do obcigzenia — numer konta, ktory zostanie obcigzony tg dyspozycja.
Domyslnie podpowiadany jest pierwszy rachunek z listy lub warto$¢ ,Wybierz” w
zalezno$ci od uprawnien uzytkownika. Po wybraniu szablonu system wpisuje numer
konta, jaki zostat zapisany w szablonie.

= Nr rachunku - numer rachunku bankowego wiasciwego organu podatkowego w formacie
NRB. Wiasciwe rachunki US dostepne sg pod przyciskiem ,Rachunki US”. Otwarte
zostanie okno:
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Rachunki urzedéw skarbowych

Mazwa urzgdu: |

Murner rachunku: |

Migjscowose: |El§.rdguszcz

Rodzaj rachunku:  |PIT -

Liczha wyswietlanych I— .
urzeddw 3 ﬂl

to pierwsza strona Stronalz2{od1do3zd) j . | | |
39 1010 1078 0050 6322 2300 0000 PIT Drugi Urzad Skarbowy Bydgoszez

06 1010 1078 0052 8122 2300 0000 PIT Kujawsko-Pomorski Uizad Skarbowy  Bydgoszcez

90 1010 1078 0DOD 2622 2300 0000 PIT Pienvszy Uzad Skarbowsy Bydgoszir
to pierwsza strona Stronal1zZi{od1do3zd) ﬂ = | =| |
do gory [

Rachunki biezace urzedu skarbowego dia gromadzenia dochoddsy budzetoweych T tytutu podatkowesych i
niepodatkoyveych naleznosci budzetoseych;

CIT - podatek dochodowsy od osab pravnych,

VAT - podatek od tovvardwy | ushug, podatek akoyzowy | podatek od gier,

PIT - podatek dochodowsy od ozab fizycziych,

d.jb. - dochody panstwoweych jednostek budzetowych przekazywane do urzeddw skarbowych,

in.d. - pozostate dochody z tytubu podatkoveych i niepodatkoweych naleznosc budzetowsych.
ha rachunkach CIT, WAT, PIT, i in. d. gromadzi sie wiphesey T tybitu naleznosci ghdvwnej | odsetek za zowioke od
nalernosci ghiwne

Rachurki biexgee urredu skarbowegn jako panstwowe] jednostki budzetowe):
wyd, - weydatki budEetowe panstvweoswe jednostki budzetowes)
doch. - dochody budietowe panstwone] jednostki budzetowe)

Zarnknij |

W oknie ,Rachunki urzedéw skarbowych” udostepnione jest szukanie wiasciwego urzedy wg
dowolnego filtra. W powyzszym przyktadzie filtrem jest nazwa miejscowosci oraz rodzaj rachunku
(deklaracja podatkowa).

Filtrem moze by¢:
= Nazwa lub fragment nazwy urzedu
= Numer rachunku
* Nazwa lub fragment nazwy miejscowosci
= Rodzaj rachunku

Uwaga! Miedzy filtrami zachodzi warunek ,, i ”.

Dodatkowo jest mozliwo$¢ okreslenia ilosci wyswietlanych informacji na stronie.
Przycisk ,Szukaj” uruchamia wyszukiwanie danych zgodnych z zadanym filtrem.
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Typ id. uzup. — typ dodatkowego dokumentu identyfikujgcego. Nalezy wybrac z listy:

- Wivhierz
- MIP
- REGOM

P - PESEL

1 - Dowdd osobisty
2 - Paszport

3 - Inny dokument

Identyfikator uzup. - numer dokumentu dodatkowego
Okres - okres, ktdrego zobowigzanie podatkowe dotyczy w formacie RRTXXxx, gdzie:
RR — dwie ostatnie cyfry numeru roku
T — oznaczenie typu okresu pfatnosci R-rok, P-pdtrocze, K-
kwartat, M-miesigc, D-dekada, J-dzienne
XX — numer okresu
XX — numer miesigca
Przykfady:
06R — dotyczy catego roku 2006
06P01 — pierwszy kwartat 2006
06M05 — maj 2006
06D0305 — trzecia dekada maja 2006
Symbol formularza - oznaczenie musi odpowiada¢ numerowi rachunku bankowego.
Nalezy wybra¢ wtasciwy symbol z dostepnej listy:

AKLC =
AKIC-2

AkC-3
AKIC-37H
AKC-U

AKIC2

AKIC3

AKCL

CIT

CIT-10 7

Identyfikacja wptaty — Pole nieobowigzkowe, wypetnia sie, jezeli wptata naleznosci
wynika z decyzji, postanowienia tytutu wykonawczego lub jest dokonywana na rachunek
bankowy jednostki samorzadu terytorialnego (np. podatek od nieruchomosci, podatek
lesny, podatek rolny). Mozna wprowadzi¢ maksymalnie 21 znakdw z wylgczeniem takich
znakow jak: /, \, -, #, *, %, +, =.

Kwota — jesli wybraliémy szablon przelewu kwota zostata wpisana automatycznie
zgodnie z zapisem w szablonie. Uzytkownik moze zmieni¢ warto$¢ kwoty.

Data — pole wypetniane automatycznie datg biezaca

Zleceniodawca — pole wypetniane automatycznie nazwg zarejestrowanego w aplikacji
uzytkownika.

Uzytkownik ma do dyspozycji nastepujace klawisze funkcyjne:

Zapisz przelew — dodanie przelewu do realizacji

Zrezygnuj — wycofanie sie z operacji, powrot do okna ,Przelewy”

Szablon — zdefiniowany przelew US mozna zapisaC jako szablon. Szablon obejmuje
wszystkie dane zdefiniowane na przelewie. Dane odczytane z szablonu mogg zostaé
poprawione przez uzytkownika np. zmieniona kwota dokumentu. Przy kolejnej rejestracji
przelewu nie ma konieczno$ci wpisywania wszystkich danych, wystarczy wybrad
wiasciwy szablon z listy.
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= Zapisz - zapisanie przelewu jako szablonu, po podaniu nazwy szablonu i zatwierdzeniu
przyciskiem , OK"
= Usun — umozliwia wykasowanie wybranego szablonu.

IMPORT PRZELEWOW US

Dostepne formaty dla importu przelewéw US to:
XML

Eliksir
Liniowy
VideoTel

W celu zaimportowania pliku z przelewami nalezy:
= W oknie ,Konfiguracja” -> ,Parametry aplikacji” zdefiniowa¢ witasciwy format dla
importu przelewéw US. Format definiuje sie przed pierwszym importem lub gdy format
sie zmienit (np. uzytkownik zmienit oprogramowanie ksiegowe). Szczegdtowy opis
formatow znajduje sie w rozdziale ,Konfiguracja”.
= Uruchomi¢ opcje ,Import przelewdw US”. Otwarte zostanie okno jak ponizej:

Import przelewdéw US

Plik do importu; | C:DokumentylprzelUS bt | Przegladaj..
Farmat pliku: LINIOWY o strukiurze przelll) S td

Impartuj plik | Zrezygnuj |

= Uzywajac przycisku ,Przegladaj” nalezy wskazac lokalizacje i nazwe pliku do importu
= Uruchomi¢ import przyciskiem ,Importuj plik” lub
=  Wycofac sie z wczytywania wybranego pliku — przycisk ,Zrezygnuj”

Uwaga! Dalsza obstuga procesu importu jak w przypadku przelewéw zwyklych i ZUS.

RAPORTY

Opcja raporty pozwala na przygotowanie zestawien z wykonanych operaciji.

Przed wykonaniem raportu nalezy okresli¢, jakie dokumenty majg by¢ uwzglednione w
zestawieniu, wedtug jakich kryteriow sortowane, za jaki przedziat czasowy, dla jakiego rachunku oraz
okresli¢ szczegdtowos¢ danych.
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Raporty z przelewow
Przelewleszystkie j utozone Iwg kolejnosci 'I [™ odwrotnie

I ad dnia |2006-04-05 do dnia |2006-05-05

zrachunku:lWSEYSIKiCh j

™ ez szezegdtow przelewdw (ko podsurmowanie)

Liczha reknrdc’uwlmﬂ Fokaz raport |
Zamknij |

Mozna zdefiniowac nastepujace parametry raportu (jak na rysunku powyzej):
=  Przelewy — domyslnie warto$¢ ,Wszystkie”. Ponadto dokumenty na raporcie mozna
ograniczy¢ do:

P o
Do akceptu

Po akcepcie

Gotowe do przekazania
Przekazane do realizacji
Qdrzucane

sunigte

W trakcie realizacji
Lrealizowane

= Utozone — okresla sposob sortowania danych.

wi statusu
wiy referencji
W) koot

wiy kontrahenta

=  QOdwrotnie — zaznaczenie parametru odwraca kolejno$¢ dokumentédw na raporcie.

* Od dnia - do dnia — pozwala na okreélenie zakresu dat do raportowania. Domyslnie
podpowiadany jest ostatni miesigc. Chcac zmieni¢ zakres dat nalezy zaznaczy¢ parametr
po lewej stronie, a nastepnie poda¢ wymagany przedziat czasowy.

» 7 rachunku — w tym polu definiujemy, dla jakiego rachunku ma by¢ wykonany raport.
Domyslnie raport obejmuje wszystkie zdefiniowane w aplikacji konta.

» Bez szczegdtdw przelewow (tylko podsumowanie) — zaznaczenie tego parametru
ogranicza raport do syntetycznej informacji o ilosci i wartosci dokumentéw dla kazdego
rachunku.

= Liczba rekorddw — pozwala okreslic ilos¢ dokumentdw wysSwietlanych na stronie.
Domyslnie wartos¢ 100.

Dostepne klawisze funkcyjne to:

= Pokaz raport — przygotowanie i wyswietlenie raportu wg zadanych kryteriéw
= Zamknij — rezygnacja z przygotowania raportu i powr6t do okna ,Przelewy”.

Przykladowe parametry raportu:
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Raporty z przelewow

Przelewlesz\,rstkie j utofone Iwg kolejnosci 'l [~ odwrothie

¥ od dnia |2006-05-02  do dnia |2006-05-02

zrachunku:lWSHSTkith j

[~ ber szczegitiw przelewdw dylko podsumowanis)

Liczbareknrduﬁwlmﬂ Fokaz raport |
Zamknij |

Raport przygotowany wg powyzszych kryteriow:

Raport z przelewow z systemu

Drukuj | Pobierz PDF |

Przelewy wszystkie , uloZone wqg kolejnosci
Sporzgdzitia)y Zalewska Marlena (1), dnia 2006-05-05

to pierwsza strona Strona1z1(od1dodzd) to nstatnia strona

06 10101078 D052 §122 2300 0000
1 3 2006-05-02 12,40 Hujawsko-Pomarski Urzad Skarkowey
Bydgoszoz

P70 230034 04/0KROGMOSSFRPIT-
SLITKThwvplata

31 1050 D036 1000 D022 7364 424
- H 1 2006-05-02 T ENED Iaphata za Fa 12312006
33 1010 1023 0000 2613 9510 0000 MIP/SS402321 59ITIRT 01 23003404 TP
3 ASNEE 7280 75 JSIDKL/042006MRD01 DUTY
31 1050 0036 1000 0022 7364 4241
4 3 1 2006-05-02 0,00 [ enia DENER Zaptata za Fa 12312006

do gony

i

Famknij

W kolumnie ,St.” przy kazdym dokumencie podany jest jego status.
Ponizej lista dostepnych statusow:
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23 http://172.20.51.235000 =] B4
Przelewy

H nowe

& niezaakceptowane

& zaakceptowane

3 gotowe

= przekazane do
realizac]i

P wrealizacj
" Zrealizowane
X odrzucone
il usuniete

Dostepne klawisze funkcyjne podczas przegladania raportu to:

* Drukuj — pozwala na wyswietlenie danych w formacie gotowym do wydruku, a nastepnie
wydruk na drukarke

= Pobierz PDF — umozliwia zapisanie raportu (na dysku w miejscu wskazanym przez
uzytkownika) w postaci pliku PDF

Uwaga! Wydruk w formacie PDF — jest opcjg dodatkowg, uruchamiang na zamowienie.

= Zamknij — rezygnacja z przygotowania raportu i powr6t do okna ,Przelewy”.

ARCHIWUM
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Wszystkie dyspozycje przelewow, ktére majgq status Zrealizowane, Usuniete Ilub
Odrzucone i nie dotyczag dnia biezacego zostajg przeniesione do archiwum. Archiwizacja
odbywa sie automatycznie po wejsciu w opcje ,,Archiwum”.

W oknie ,Archiwum przelewow” w lewym gdérnym rogu podana jest informacja o dacie i godzinie
ostatniej archiwizacji.

Archiwum przelewow

O Rapo CPrzele
Ostetnia archiwizacia: 2006.05.09 14:20 porty =
TypzZlecenia Lista przelewdw
wszystkie 7| [wszystkich 7| uozonyeh | wo referencii | T adwratnie  Pokaz | ™ odswiezaiste
Flik status dw przelewiw Litzbia preelevwv ng shiunie, 100
Daia:l Fohierz |

Przegladanie przelewdw zarchiwizowanych jest mozliwe po uzyciu przycisku ,Pokaz”.
Domyslnie wyswietlone zostang wszystkie dokumenty, posortowane wg kolejnosci wprowadzenia.

Uzytkownik moze uszczegdtowic zlecenia zarchiwizowane do przegladu wybierajac:

= Typ zlecenia:

= Liste przelewow

Oducnnych
Llsunigtych
Fakorficzonych

= Sposdb sortowania

g kolejnosci
wy statusu
wy refarenci
wy kweoty

wy kontrahenta

Wy rachunku do obc.

Wstawiajgc znacznik w polu ,,Odwrotnie” decydujemy o zamianie kolejnosci wyswietlania danych.

.Odswiezaj liste” — zaznaczenie od$wiezania powoduje, ze lista wysSwietlanych przelewéw jest
automatycznie aktualizowana np. po zarchiwizowaniu kolejnych zlecen.

Pobierz plik statusow przelewéw — umozliwia pobranie statuséw przelewéw do programu finansowo-
ksiegowego dla zadanej daty.

Lista przelewow na stronie - pozwala na ograniczenie ilosci operacji wysSwietlonych na stronie.
Domyslng wartoscig jest 100.
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Przyktadowa lista dokumentéw zarchiwizowanych:

0,56 1916801222 2131 2312 3124 1223

- i Przel_1 2006-05-10 PLM 44 2130 0004 3009 2001 0100 0955 JEzefowa Srablowsk Przelew nri
1,10 1516801222 2131 231231241223

(i v Frzel_1 2006-05-10 PLM 44 3130 0004 3001 3001 0100 0955 T —" Korekta Fa 167
0,56 15 16B0 1222 2131 231231241223

3001 0100 0985 5 ;
PLM s 2D g S Jazef Szablowski

Zaznacz na stronie | Kopiuj |

Dostepne klawisze funkcyjne:
= Zaznacz na stronie — zaznaczenie wszystkich przelewdw wyswietlonych na stronie
= Kopiuj — skopiowanie zaznaczonych przelewdw ze statusem ,Nowe”

rzal_ -05- optata
m ¢ Przel_1 2006-05-10 Doptat

" Klikajac na ikone (zielona fajka) w kolumnie ,St.” wyswietlone
zostanie potwierdzenie przelewu, ktore mozna skierowa¢ na drukarke
(prawy przycisk myszy na potwierdzeniu przelewu i Drukuj).

Potwierdzenie przelewu

Rachunek obcigzony: | 44 2130 0004 3004 3001 0100 0955

Mazvwea kortrahents: | Jozef Szablowski

Mr rachunku kontrahents: | 15 1680 1222 2131 2312 31241223

Hwyota: | 1,10 PLH

Tytuterm: | Korekta Fa 167

Data weystaniz: | 2006-05-10

Zleceniodawes: | HOWAK JAH

Wygenerowane elektronicnle pohwierdzenle wykonania prieiewy.
Dokument sporigdIony ng podstawie art. 7 Ustawy Prawo Bapkowe (DU Ny 140 2 1997 roky, poz.939 1 pdinisiszvmi
Tranami).
Wig Wemaga podnisy anl stermpia,

Klikajac na date w kolumnie ,Data przelewu” wyswietlone zostang szczegdtowe informacje o
dokumencie:
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Przelew - szczegoly

Referencje: Przel_1
Rachunek do obcigzenia: 44 2130 0004 30013001 0100 0955
MNazwa kontrahenta:  Jozef Szablowski
MNrrachunku kontrahenta: 15 16801222 2131 2312 3124 1223
Kiwata: 1,10 PLN
Tytutem:  Korekta Fa 167

Dgta;  2006-05-10
Fleceniodawca:  Mowak Jan

Zaakceptowany przez; MNowak Jan
Zamknij |

Log:

2006-05-10 15:58 Prayjecie przelewu -

2006-05-1013:21 Wystanie przelewu do banku -

2006-05-10 13:05 Przekazanie przelewy do realizaci - Mowak Jan
2006-05-1012:46 Akceptacja - przelevw gotowy - Mowalk Jan
2006-05-10 1 2:28 Import przelewuy - Mowalk Jan
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KONTRAHENCI

KONTRAHENCI

Istotnym elementem systemu jest definicja Kontrahentow. W opcji tej uzytkownik ma
mozliwo$¢ wpisania petnych danych zwigzanych z odbiorcami ptatnosci. Definicja ta umozliwia szybka
realizacje transakcji bez koniecznosci kazdorazowego wpisywania danych odbiorcy i numeru rachunku.

Po wybraniu opcji ,Kontrahenci” z menu systemu wysSwietlone zostanie okno:

3 Nowy kontrahent O Import kontrahentow

Wezysey 01 234567 89ABCDEFGHIJKLMNOPQRST UYWXY Zinne
I Szukajl
Import kantrahentow Pobierzl

Informacje o odbiorcy wyswietlone w postaci listy to:
» Identyfikator — nazwa skrécona
= Nazwa — petna nazwa odbiorcy
= Rachunek — numer konta adresata operacji w formacie NRB

Uwaga! Wyttuszczone litery, cyfry, Wszyscy lub Inne oznacza, ze sg klienci, ktérych nazwa
rozpoczyna sie od danego znaku.
Aby wyswietli¢ kontrahentow:

- wszystkich — nalezy klikng¢ na nazwe , Wszyscy”

- ktorych nazwa zaczyna sie od cyfry lub litery nalezy klikngé na cyfre lub litere. Np. ,123 PUB”,
nalezy klikna¢ na cyfre 1, ale ,PUB 123" nalezy klikna¢ na P ]

- ktorych nazwa zaczyna sie od polskich znakéw np. Z nalezy klikna¢ na litere Z, C na C itd.

- ktdrych nazwa zaczyna sie od znaku, ktdry nie jest literg ani cyfrg np. @, &, * nalezy klikng¢ na
nazwe ,Inne”

Dostepne przyciski funkcyjne to:
» Szukaj — pozwala na wyszukanie kontrahenta wg nazwy skrdoconej lub fragmentu nazwy
petnej. Istotna jest wielko$¢ znakow.

» Pobierz — pozwala na pobranie kontrahentéw z CUI do programu FK w postaci pliku
kontrahent_export.txt

Po wyswietleniu kontrahenta na licie, jak ponizej:
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O Nowy kontrahent O Import Kontrahentdw

WSZYSCYD123455?89AEICD EFGHIJKLMNOPQRSTUWVWXY Zinne

I Szukaj |
DENEB Pracownia DEMNEB 311050 0086 1000 0022 7364 4241

Import kantrahentdw Pobierzl

Mozna edytowac jego dane lub usunaé wprowadzone informacje.
W celu edycji nalezy klikng¢ na nazwe skrocong (identyfikator) kontrahenta.

Otwarte zostanie okno:

Edycja kontrahenta

MNazwa skricona: |DENEEI

|Pracnwnia DENEB

Mazwa pena [ur, Kewvalzka 10-12
timig i nazwisko lub nazwa instytucii):

|Elydgc:szcz
|

MNumer rachunku: |311050008610000022?3644241

Zapiszl Frezygnuj | Usuﬁl

Uzytkownik ma do dyspozycji trzy klawisze funkcyjne:

= Zapisz — mozna zapisa¢ poprawione dane. Okno z danymi kontrahenta jest otwierane w
trybie edycji.

= Zrezygnuj — wycofanie sie z wprowadzonych zmian

Usun — usuniecie danych kontrahenta z listy. Usuniecie wymaga potwierdzenia. W
pierwszym kroku zostang wyswietlone dane kontrahenta.

Potwierdzenie usunigcia kontrahenta

Mazwa skrdcona DEMNER

Nazwa peina Pracownia DEMEBR

fimig i nazwiso lub naznwa instytuci)

Mumer rachunku 31 1050 0086 1000 0022 7364 4241

Usufi kontrahenta | Zrezygnujl

W drugim kroku uzytkownik moze zadecydowaC o usunieciu danych — przycisk ,Usun
kontrahenta” lub wycofac sie z przeprowadzenia tej operacji ,Zrezygnuj”.

NOWY KONTRAHENT




W celu dopisania kontrahenta nalezy wybrac opcje ,Nowy kontrahent”, a nastepnie zdefiniowa¢ dane:
* Nazwa skrocona
= Nazwa petna — imie i nazwisko dla klientdw indywidualnych lub nazwe w przypadku
instytucji (4 wiersze po 35 znakow)
*  Numer rachunku odbiorcy — numer konta adresata ptatnosci w formacie NRB

Dodawanie kontrahenta

Mazwa skricona;

|

|

Mazwa petha |
(imig i nazwizko lub nazwa inshtu i) |
|

|

Mumetr rachunku:

Zapiszl Zrezygnuj |

Uzytkownik ma do dyspozycji dwa klawisze funkcyjne:
= Zapisz — dopisanie danych odbiorcy do listy
= Zrezygnuj — rezygnacja z dopisania odbiorcy

IMPORT )
KONTRAHENTOW

Kontrahenci moga by¢ wprowadzeni recznie przez uzytkownika lub zaimportowani z innego systemu.

Pliki importu majg Scisle okreslony format.

Dostepne formaty to:
= XML
= Liniowy

W celu zaimportowania pliku nalezy:
= W oknie ,Konfiguracja” -> ,Parametry aplikacji” zdefiniowa¢ witasciwy format dla
importu kontrahentow. Format definiuje sie przed pierwszym importem lub, gdy format
sie zmienit (np. uzytkownik zmienit oprogramowanie ksiegowe). Szczegdtowy opis
formatow znajduje sie w rozdziale ,Konfiguracja”.
= Uruchomi¢ opcje ,Import kontrahentéw"”. Otwarte zostanie okno jak ponizej:

Import kontrahentow

Plik dao importu: |C:IDDkumenmcUIIF'Iikilkuntrahlzlkuntram St | Przeglada...
Farmat pliku: LIMIOWY o strulkturze kontrah.bd

Impartuj plik | Zrezygnujl

= Uzywajac przycisku ,Przegladaj” nalezy wskazac lokalizacje i nazwe pliku do importu
= Uruchomi¢ import przyciskiem ,Importuj plik” lub
= Wycofac sie z wezytywania wybranego pliku — przycisk ,Zrezygnuj”

Po uruchomieniu importu program sprawdza zawarto$¢ wskazanego pliku, jego poprawnosc i
wyswietla informacje:
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Import kontrahentow

Sprawdzono plik nr: 72
3. Niepoprawny numer rachunku NRE kontrahenta; 87654321-1212
w iy poprawmych: 2

& Dodaj tylko nowych
e Fopraw istniejgeych i dodaj nowych
" Usuh poprzednich i dodaj wszystkich

Fapisz poprawnych kontrahentdw Mie zapisu kontrahentdw

Dostepne klawisze funkcyjne:
= Zapisz poprawnych kontrahentéw — w powyzszym przyktadzie w pliku do importu jest
dwoéch poprawnie zdefiniowanych kontrahentéw (,w tym poprawnych: 2"), trzeci ma
btedny numer NRB. Uruchamiajac ten przycisk dwoch kontrahentdw zostatoby dodanych
do bazy. Przed zapisaniem danych uzytkownik powinien okresli¢ metode dopisania
kontrahentow:

« Dodaj tylko nowych — dopisywanie sg tylko nowi kontrahenci, jest to domysina
metoda importu.

« Popraw istniejgcych i dodaj nowych — dopisywani sg nowi kontrahenci, a dla
kontrahentéw juz zaimportowanych lub wprowadzonych wczesniej dane sg
zaktualizowane

« Usun poprzednich i dodaj wszystkich — usuwani sg wszyscy kontrahenci
zaimportowani i wprowadzeni wczesniej oraz dopisani wszyscy z pliku

* Nie zapisuj kontrahentéw — rezygnacja z zapisu kontrahentéw. W przypadku wystgpienia
bteddw, oznacza to rezygnacje z zapisu jakichkolwiek danych w tym poprawnych.
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POZAZIAL 6

TABELE

TABELE

W tej opcji menu mozna:
* Przegladac baze bankéw
»  Zapoznac sie z definicja rachunkéw urzeddw skarbowych

O Banki krajowe O Rachunki urzediow skarbowych

BANKI KRAJOWE

W opgji ,Banki krajowe” uzytkownik ma mozliwo$¢ odszukania banku wg rdéznych kryteriéw
lub wysSwietlenia petnej bazy bankow ograniczajgc ilos¢ wyswietlen na stronie.

Banki krajowe

Marwa hanku: |

Mumer banku:

Adres banku: |

Liczha wySwistlanych bankow: |5 Szukaj |

Szukanie banku moze sie odby¢ po:
= Nazwie banku
= Numerze banku - jest to numer rozliczeniowy sktadajacy sie zawsze z oSmiu cyfr

=  Adresie

Uwaga! Miedzy elementami zachodzi warunek ,,i".

Ponizej przykiad zadanych kryteriow i wyniki wyszukiwania bankéw:




Banki krajowe

Mazwa banku: |Elank Spdtdzialczy

Mumer banku:

Adres banku: |Elydgoszcz

Liczha wySwietlanych bankiw: |3 Szukaj I

o pienwsza strona Strona 1z1(od1do2z2) to ostatnia strona
81420007 Bank Spdtdzielczy Bydgoszez UL KOEEATAIA S 85-080 BYDGOSZCZ
81701047 Bank Spotdzielczy Pruszez Pormorski Q. Bydgoszez UL CHOCIMEKA 1S 85-078 BYDGOSZCE

RACHUNKI URZEDOW
SKARBOWYCH

W opcji ,Rachunki urzedéw skarbowych” uzytkownik ma mozliwo$¢ odszukania US wg réznych
kryteriow lub wyswietlenia petnej bazy ograniczajac ilos¢ wyswietlen na stronie.

Rachunki urzedoéw skarbowych

Mazira urzedu: |

Murmer rachunku: |

MigjscownsE: |
Rodzaj rachunku: I wszystkie 'i
Liczha wySwistlanych urzeddw: |20 Szukaj |

Szukanie US moze sie odby¢ po:
= Nazwie urzedu
= Numerze rachunku
*  Nazwie miejscowosci
= Rodzaju rachunku:

Uwaga! Miedzy elementami zachodzi warunek ,,i".

Ponizej przykitad zadanych kryteridow i wyniki wyszukiwania US:
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Rachunki urzedow skarbowych

Mazwa urzedu: |

Murmer rachunku: |

Migjscowasi: |Elydgoszcz

Rodzaj rachunku: | PIT -

Liczha wyswietlanych urzeddw: |20 Szukaj |

to pienwsza strona Strona 1zl (od1dodzd) to ostatnia strona
39 1010 1078 0050 6322 2300 0000 Drugi Urzad Skarbowey Bydgoszez
06 1010 1078 0052 8122 2300 0000 PIT Kujawsko-Pomorski Urzad Skarbowy Bydgoszez
Q0 1010 1078 0000 2622 2300 0000 PIT Fierwszy Urzad Skarbowy Bydgoszez
06 1010 1078 0060 5722 2300 0000 PIT Trzeci Urzad Skarbowy Bydgoszez
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POZAZIAL 7

KONFIGURACJA

KONFIGURACJA

Opcja ,Konfiguracja” przeznaczona jest dla Administratorow
systemu. Z konfiguracja nalezy zapoznacC sie w pierwszej kolejnosci po
uruchomieniu aplikacji. (Opis znajduje sie w tym miejscu dokumentacji ze wzgledu na
zachowanie kolejnosci zgodnie z menu systemu.)

Konfiguracja ma wptyw na dostep i zakres dostepu (peiny, ograniczony, brak dostepu) do
poszczegdlnych opcji systemu, pozwala okreslic dostep poszczegdinych uzytkownikéow do rachunkow,
zdefiniowac rodzaje i formaty importowanych danych oraz pogrupowac rachunki i okresli¢c uprawnienia
do poszczegdlnych grup.

Konfiguracja

O Parametry aplikacji O Uprawnienia uzytkownikow @ Konfiguracja rachunkow O Grupy rachunkow

W konfiguracji mozna:
= Sparametryzowac formaty plikow do importu i eksportu danych
= Zdefiniowac uprawnienia uzytkownikéw do funkcji systemu
» Zdefiniowa¢ uprawnienia uzytkownikéw do obstugiwanych rachunkéw
=  Pogrupowac rachunki

PARAMETRY APLIKACII

Parametry aplikacji pozwalaja na zdefiniowanie formatu plikow dla importow:
*  Przelewow
=  Przelewdw ZUS
*  Przelewow do US
» Kontrahentéw

Oraz eksportow:
= Statusow przelewdw
= Wyciggow
= Operacji biezacych

Format imparty przelewdw Liniowy  *] Iripart struktury | Fokaz strukture
Format importy przelewdw ZIJS Im Irnp ot st kiury, | Pokai strukiure
Format importy proelewdw do US Im Import struktury | przellJs td Pokaz strukture
Formmat importu kontrahentdw Im Import struktury | kontrah td Pokaz strukture
Format statusdw przelewdw Im Irmpart st ki | Fokaz strukture
Formatwyciagow |Liniowy ¥ | Iripart struktury | Pokaz strukture

Format operacii biezacych Im Irmpart st ki | Pokaz strukiure

Zapisz parametry |

Usuf strukiure

Wzur strukiure

Usuf strukture

Usuf strukture

W strukture

Usuf strukiure

WW=uf strukiure
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Wszystkie dostepne w aplikacji formaty to:
= XML

= Eliksir

= Liniowy

= VideoTel

= Platnik

= MT940

Uwaga! Przy kazdej pozycji importu lub eksportu wyswietlone sg dostepne formaty dla danego typu.
Np. format ,Ptatnik” jest dostepny tylko dla dokumentéw do ZUS, ,Eliksir” dla przelewow zwyktych i
do US.

Dla poszczegdlnych importow i eksportow dostepne sg nastepujace formaty:

Import przelewow - XML, Elixir, Liniowy, VideoTel

Import przelewdw ZUS - XML, Platnik, Liniowy, VideoTel
Import przelewéw podatku - XML, Eliksir, Liniowy, VideoTel
Import kontrahentéw - XML, Liniowy

Eksport statusow przelewow - XML, Liniowy

Eksport wyciggéw — XML, Liniowy MT940

Eksport operacji biezacych — XML, Liniowy

Po wybraniu formatu importu lub eksportu nalezy zapisa¢ ustawienia -przycisk ,Zapisz parametry”, a
nastepnie wykonac import danych.

\ Uwaga! Petny opis formatéw znajduje sie w rozdziale 14 ,Formaty plikow”.

FORMAT LINIOWY

Przyciski ,Import struktury”, ,Pokaz strukture” i ,Usun strukture” stajg sie aktywne, gdy
wybranym formatem dla odpowiedniego typu danych jest format liniowy.

Ustawienie formatu liniowego wymaga pliku z zapisang strukturg formatu schema.ini.
Struktura pliku musi zosta¢ zaimportowana.

Po zaimportowaniu zawarto$ci pliku *.ini system prezentuje liste opisanych tam plikéw (plik
*.ini moze zwiera¢ opis kilku formatéw). Nalezy wskaza¢ odpowiednig nazwe i zapisac jg klawiszem
»Zapisz wybrang strukture”.

Za pomocg przycisku ,Pokaz strukture” mozna obejrzec opis struktury.

Przycisk ,Usun strukture” pozwala usung¢ wybrany opis struktury dla pliku liniowego.

Uwaga! Gdy dla danego typu danych wybrany jest format ,Liniowy” i brak jest opisu jego struktury -
system przyjmuje format o statej dtugosci pdl (bez separatoréw).

UPRAWNIENIA
UZYTKOWNIKOW

System umozliwia administratorowi/administratorom okreslonym przez klienta i bank
modyfikowania nastepujacych uprawnien innych uzytkownikéw:
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= Uprawnien do poszczegolnych funkcji dostepnych w systemie,

= Uprawnien do ogladania poszczegolnych rachunkow klienta (zlecen lub wyciggéw, sald i
operacji),

= Uprawnien do obcigzania poszczegolnych rachunkéw klienta,

= DomysInego rachunku do obcigzania przy tworzeniu nowego przelewu.

Uwaga! Uprawnienia uzytkownikéw w zakresie akceptowania zlecen (wystepowanie na karcie wzoru
podpisow) sg okreslane przez bank i administrator nie moze ich zmienic.

Uytkownicy Funkcje Rachunki
1 Kowalski Jan Rachunki obe, ogl. Rachunek dornyéiny
¥ Pregladanie M Saldaiophiez. M yeiggi V¥ Kredyty
Przelewy
v v 18101010101234 00001234 0987
¥ Przegladanie ™ Dodawanie W Edycia ¥ Irmport g
¥ Prekazywanie ¥ Usuwanie ¥ Akceptowanie Dajwszystkie |
Lokaty Fabierz wsrystkie I

; ; ¥ Przegladanie ™ Dodawanie ¥ Edycia ¥ Akceptowanie
Daj wszystkie
— IV Przekazywanie ¥ Zrpwanie
Iy i Kaontrahenci

X N ¥  Ukryj rachunki niedostepne do obcigzania
Zabiezwsaystiie | W Proegiadanie W Dodawanie ¥ Edyeja W Import i o :
¥ Usuwanie ¥ Ukryj rachunki niedostepne do oglgdania
Zlecenia otwarte I~ Miewydwietlaj grup rachunkdw
Zahierz aktywne ¥ Pregladanie ™ Dodawanie W Edycia V¥ Akeeptowanie [~ Wyawietiaj tylka grupy rachunkew
¥ Prekazywanie : : :
Kanfiguracia I~ Ukryj grupy niedostepne do ogladania

¥ Archiwizowanie
v Przegladanie parametrdvw aplikacji ¥ Zrmiana pararmetrive aplikacji
¥ Podglad uprawnieh ¥ Podglad logdw zlecer

Fapisz uvtkownika |

W kolumnie ,,Uzytkownicy” po lewej stronie ekranu dostepna jest lista wszystkich
uzytkownikéw klienta zdefiniowanych w aplikacji. Przed nazwiskiem i imieniem kazdego uzytkownika
wyswietla sie cyfra odpowiadajgca kolumnie z karty wzoréw podpiséw ztozonej w banku. Cyfrg 0
oznaczeni sg uzytkownicy nie wystepujacy na takiej karcie. Administratorzy systemu oznaczeni s
symbolem ADM. Po kliknieciu wybranego uzytkownika wyswietlajg sie jego uprawnienia poprzez
zaznaczenia przy nazwach funkgji.

Po prawej stronie ekranu wyswietlana jest lista rachunkow klienta. Nadanie/odebranie przez
administratora uzytkownikowi prawa do okreslonej funkgcji polega na zaznaczeniu (usunieciu
zaznaczenia) pola przy nazwie funkcji i zapisaniu zmian przyciskiem ,Zapisz uzytkownika”.

Dostepne przyciski funkcyjne to:
Daj wszystkie — uzytkownik otrzymuje wszelkie uprawnienia z kolumny ,,Funkcje”
= Daj bierne — uzytkownik otrzymuje uprawnienia tylko do przegladania danych
= Zabierz wszystkie — uzytkownik ma zabrane wszelkie prawa
= Zabierz aktywne - uzytkownik ma zabrane prawa aktywne, pozostajg tylko prawa
bierne, czyli do przegladania danych

Funkcje (Srodkowa kolumna) sg podzielone na grupy odpowiadajgce modutom systemu. Przyciski pod
listg uzytkownikdw stuzg do szybkiego przyznania lub odebrania uprawnien uzytkownika.

Zmiana wartosci w ktorymkolwiek polu powoduje, ze przycisk ,Zapisz uzytkownika” staje sie
aktywny. Préba wybrania innego uzytkownika przed zapisaniem danych wywotuje pytanie o zapisanie
wprowadzonych zmian.

Dla kazdego uzytkownika jest okreslane prawo do:
= QObcigzania rachunku ( do tworzenia zlecen)

» (Qgladania rachunku, w tym stanu biezagcego rachunku, operacji lub zlecen
modyfikowanych przez innych uzytkownikéw
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Zaznaczanie odpowiednich pdl przy nazwach grup rachunkéw pozwala na przeniesienie tego
zaznaczenia na wszystkie rachunki nalezace do danej grupy.

Zaznaczenie jednego z rachunkéw w kolumnie domysiny (do obcigzania) powoduje, ze wybrany
rachunek jest podpowiadany jako domysiny podczas rejestrowania zlecenia.

Kolejnym elementem definicji praw uzytkownika sg opcje wyswietlania rachunkow:

= Ukryj rachunki niedostepne do obcigzania - powoduje wyswietlania takich rachunkéw na
liscie wyboru rachunku do obcigzenia w kolorze czerwonym i blokowanie ich wyboru.

= Ukryj rachunki niedostepne do ogladania - powoduje pominiecie tych rachunkéw na
liscie

» Nie wyswietlaj grup rachunkéw - powoduje, ze nie sg wy$wietlane zadne informacje o
grupach rachunkéw

= Wyswietlaj tylko grupy rachunkéw - pozwala na prezentacje na liscie rachunkéw tylko
informacji o grupie rachunkéw - bez informacji o danych z rachunkéw bedacych w
grupie.

= Ukryj grupy niedostepne do ogladania — zaznaczenie parametru powoduje pominiecie
tych grup na liscie rachunkow.

Uwaga! Okre$lanie uprawnien uzytkownikdw do rachunkéw mozliwe jest takze w opcji ,,Konfiguracja
rachunkédw” poprzez modyfikowanie list uzytkownikéw uprawnionych do ogladania lub obcigzania
wybranego rachunku.

KONFIGURACIA
RACHUNKOW

Okreslanie uprawnien uzytkownikdw do rachunkdéw mozliwe jest takze poprzez tworzenie listy
uzytkownikéw uprawnionych do ogladania lub obcigzania wybranego rachunku.

Rachunki Ligtkownicy Uprawnieni da obe. Uprawnieni do ogl.

09 1930 1392 3001 00000000 0215 1 Staszek (ADM) Staszek (ADM) Staszek (ADM)
7919301392 3001 00000000 0215 1 ZTlovwwy Tester (ADM) j ITlowy Tester j ITlowy Tester
8519301392 3001 00000000 0257

5819301392 3001 00000000 0257

G4 19301392 3001 00000000 0299 j j

Opiswskazanego rachunku:l
Zapisz rachunek |

Po lewej stronie ekranu wyswietlana jest lista wszystkich dostepnych rachunkéw klienta i lista
wszystkich uzytkownikdéw.

Po wybranianiu rachunku w prawej czesci ekranu aktualizowane sg listy uzytkownikoéw, ktorzy
posiadajg uprawnienia do obcigzania i ogladania danego rachunku. Dodanie do jednej z tych list
odbywa sie przez zaznaczenie jednego lub wiecej (klikniecie z przytrzymywaniem klawisza SHIFT) i
przycisniecie klawisza po lewej stronie danej listy. Usuniecie z listy uprawnionych odbywa sie przez
zaznaczenie jednego lub wiecej uzytkownikéw na danej liscie i przycisnieciu klawisza po lewej stronie
danej listy.

Po wykonaniu modyfikacji na listach konieczne jest ich zapisanie za pomocg przycisku ,Zapisz
rachunek”.
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Modyfikacje w wyzej opisany sposéb przenoszone oczywiscie sy na uprawnienia ogladane od strony
pojedynczego uzytkownika. Pozwala to przy duzej liczbie uzytkownikdow na jasny przeglad uprawnien
bez koniecznosci powtarzania dla kazdej osoby konfiguracji uprawnien uzytkownikéw w przypadku np.
okreslania uprawnien do nowego rachunku.

W konfiguracji rachunkéw jest rowniez mozliwos¢ wprowadzenia opisu dla kazdego z rachunkéw.

W tym celu nalezy:
* Na liscie zaznaczy¢ wybrany rachunek
= Wprowadzi¢ opis np. rachunek gtéwny, konto pomocnicze itp.
= Zapisac zmiany przyciskiem ,Zapisz rachunek”

Wprowadzony opis bedzie widoczny w opcji ,Rachunki” pod nhumerem rachunku.

GRUPY RACHUNKOW

Aby prezentowac informacje o kilku rachunkach w sposéb syntetyczny mozna utworzy¢ grupe
o dowolnej nazwie i przypisa¢ jeden lub wiecej rachunkdéw do takiej grupy. Jesli zezwalajg na to
uprawnienia uzytkownika - grupa taka prezentowana jest na liscie rachunkéw. Saldo biezace grupy
wyliczane jest jako suma sald biezacych na wszystkich rachunkach w grupie przeliczonych na PLN.
Podobnie obliczane sg biezace obroty dla grupy rachunkéw.

O Parametry aplikacii O Uprawnienia usytkownikow & Konfiguracja rachunkow 3 Grupy rachunkow

Grupy Rachunki dostepne Rachunki w grupie
091930 1392 3001 3001 0000 o001

7919301392 3001 3001 0000 0002
9519301392 3001 3001 0000 0001
58 193013892 3001 3001 0000 0002
B4 19301392 3001 3001 0000 0001

Diodaj grupe Usun arupe Diodaj do grupy I Usun Z grupy |
Fapisz grupy |

Po lewej stronie ekranu wysSwietlana jest lista wszystkich dostepnych grup rachunkéw. Po wybranianiu
grupy w prawej czesci ekranu aktualizowane sa listy rachunkéw, ktére nalezg do danej grupy.

Dodanie rachunku do grupy odbywa sie przez zaznaczenie jednego lub wiecej i uzycie przycisku
»~Dodaj do grupy”.

Usuniecie z grupy odbywa sie przez zaznaczenie jednego lub wiecej rachunkéw w grupie i uzycie
przycisku ,Usun z grupy”.

Po wykonaniu modyfikacji na listach konieczne jest ich zapisanie za pomoca przycisku ,.Zapisz grupy”.
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POZAZIAL 8

HASLA

ZMIANA HASLA

Opcja pozwala na zmiane hasta, za pomocg, ktdrego Uzytkownik rejestruje sie w systemie.
Hasto mozna zmienia¢ z dowolng czestotliwoscig, konieczne jest pamietanie aktualnego hasta.
Btedne hasto uniemozliwia rejestracje w systemie.

Uwaga! W przypadku, gdy uzytkownik nie pamieta aktualnego hasta nalezy skontaktowaé sie z
bankiem obstugujgcym.

W celu zmiany hasta, zgodnie z instrukcjg na ekranie, nalezy wpisa¢ aktualnie obowigzujgce
hasto, a nastepnie dwukrotnie nowe hasto.
Hasto musi miec¢ od 4 do 8 znakdw. Bank zaleca dtugie hasta
System kontroluje dtugos¢ hasta oraz zgodnos$¢ wartosci wpisanych w polu ,Nowe hasto” oraz
~PotwierdZ nowe hasto”.

Po zatwierdzeniu (przycisk ,Zatwierdz”), nowe hasto nalezy stosowac od najblizszego rejestrowania w
systemie.

Proszg podaé aktualne hasto
a nastepnie dwukrotnie nowe hasto {48 znakow)
oraz nacisnaé przycisk "Zatwierdz".

Hasto: |

Mowe hasta: |

Patwisrds nowe hasta: |

Zatwierdz |

Uwaga! W przypadku, gdy Uzytkownik rejestruje sie w systemie za pomocg karty i numeru PIN
opcja ,Zmiana hasfa” jest niewykorzystywana.
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ZMIANA PIN KARTY

Z chwilg uruchomienia aplikacji Uzytkownik otrzymuje:
= Karte magnetyczna
=  Numer PIN

Numery PIN s3g zdefiniowane przez bank, ale w przypadku numeru PIN karty mozna go zmieni¢. PIN
odblokowujacy jest niezmienialny, przechowywany przez bank.

PIN karty mozna zmienia¢ z dowolng czestotliwoscig, konieczne jest pamietanie aktualnego numeru
PIN. Btedny PIN uniemozliwia rejestracje w systemie.

W celu zmiany, nalezy wpisa¢ aktualny numer PIN, a nastepnie dwukrotnie nowy. Jak na rysunku
ponizej:

Starp PIM I
Moy PIN I
Paowitérz nowy PIN I

ok |

System kontroluje:
»=  Dlugos¢ numeru PIN

—i5x]

PIM kod muszsi mied drugofc od 4 do 8 znakdw

o

|Ostrzez’enie: Ckno apletu

= Zgodnos¢ wartosci wpisanych w polu ,,Nowy PIN” oraz ,Powtdrz nowy PIN”

=101

Wprowadzone nowe Pl kody 23 niezgodne

o

|Ostrzez'enie: ko apleku

Po poprawnym wprowadzeniu PIN koddw i zatwierdzeniu (przycisk ,,0K”), system informuje o
Zmianie numeru.

LD ol

FIM zostak zmieniony

|strzezenie: Okno aplety

Nowy PIN nalezy stosowac od najblizszego rejestrowania w systemie.
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OBLOKOWANIE KARTY

W sytuacji, gdy podczas rejestracji w systemie Uzytkownik poda
btedny numer PIN wyswietlony zostanie komunikat (jak ponizej) z
informacja o dostepnej ilosci prob.

x

Wprawadzona bredny PIM, pozoztato 1 praba

|Cstrzesenie: Okno apletu

Kolejne wprowadzenie btednego PIN kodu powoduje zablokowanie karty jak na rysunku:

x

k.arta |est zablokowana

|Ostrzezenie: Oknao apletu

W celu odblokowania karty nalezy:
=  Wopisa¢ odblokowujgcy numer PIN
» Dwukrotnie poda¢ nowy PIN

Jak na rysunku ponizej:

PIM odblokowujacy I
Mo PIM I
Pawtdrz nowy PIN I

oK |

Po poprawnym wprowadzeniu PIN koddw i zatwierdzeniu (przycisk ,0K"), system odblokuje karte.
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POZAZIAL 9

INFORMACJE DODATKOWE

INFORMACJE OGOLNE

= Numer rachunku wyswietlany jest w formacie NRB tj. 26 cyfr.

» Daty nalezy wprowadza¢ w formacie DD.MM.RRRR (dzien, miesigc, rok) gdzie
separatorem jest kropka.

= Pliki PDF mozna przegladac i drukowac programem Acrobat Reader.

BEZPIECZENSTWO
USLUGI

Dla zapewnienia jak najwyzszego poziomu bezpieczenstwa przy wymianie informacji z
klientem wykorzystuje sie protokdt szyfrujgcy Secure Socket Layer (SSL). Protokdt SSL zapewnia
poufnos¢ informacji i gwarantuje, ze nikt postronny nie moze odczyta¢ lub zmieni¢ danych
przesytanych miedzy klientem a bankiem.

W trakcie pofaczenia z Centrum Ustug Internetowych wykorzystywane sa nastepujgce techniki
kryptograficzne:
= Algorytm symetryczny, uzywany do zabezpieczenia catej sesji komunikacyjnej miedzy
przegladarka klienta a serwerem WWW,; stosowany przez Centrum Ustug Internetowych
klucz symetryczny ma 128 bitdw - jest najdtuzszy sposrdd powszechnie stosowanych w
operacjach finansowych,
= Algorytm asymetryczny (z kluczem prywatnym i publicznym serwera banku), uzywany w
czasie inicjacji potgczenia do zabezpieczenia transmisji losowo wygenerowanego klucza
sesyjnego (wykorzystywanego w algorytmie symetrycznym); klucz publiczny Centrum
Ustug Internetowych ma 1024 bity - jest najdtuzszy sposrdd powszechnie stosowanych
w operacjach finansowych.

Do zabezpieczenia zlecen bankowych skladanych poprzez Centrum Ustug Internetowych
wykorzystywane sg nastepujgce metody:

= System nadawania, dla kazdego z uzytkownikdw, uprawnienn do wykonywania kolejnych
czynnosci zwigzanych ze zleceniem (tworzenie, edycja, akceptowanie, przekazanie do
banku itd.) oraz uprawnien do przegladania lub obcigzania kazdego z rachunkéw,

»  Funkcja skrétu zapewniajgca integralnos¢ przechowywanych w Centrum zlecen,

= Podpisy elektroniczne tresci zlecen generowane na karcie mikroprocesorowej
uzytkownika (po podaniu przez niego indywidualnego numeru PIN do karty) dla kazdego
ze zlecen, sprawdzane pod katem ich poprawnosci i zgodnosci z kartg wzorédw podpiséw
dwukrotnie: w momencie ich tworzenia po przestaniu do Centrum i przy przesytaniu
zZlecenia z Centrum do systemu bankowego.

Zastosowane przez Centrum Ustug Internetowych metody kryptograficzne uwazane sg przez
specjalistdbw za najbezpieczniejsze i catkowicie wystarczajgce dla zapewnienia poufnosci operacii
finansowych.

Sprawdzenia wigczonego szyfrowania oraz dtugosci klucza uzytego do niego mozna dokonac
ustawiajgc wskaznik myszy na ktddce w prawym dolnym rogu okna przegladarki. W przypadku
potgczen do Centrum Ustug Internetowych dtugosc klucza powinna wynosi¢ 128 bitow.
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WYMAGANIA
SPRZETOWE 1
SYSTEMOWE

= Komputer z systemem operacyjnym Windows 98, NT, 2000 lub XP

= Przegladarka Internet Explorer w wers;ji 6 lub Firevox

= Monitor i karta grafiki SVGA obstugujgca rozdzielczos¢ 1024x768 (min. rozdzielczos¢ to
800x600)

Aby poprawnie skonfigurowa¢ przegladarke, z menu Narzedzia nalezy wybra¢ Opcje internetowe...

= W zaktadce Ogdine zalecane jest:

« w czesci Tymczasowe pliki internetowe zalecane jest usuniecie plikow cookie
(przycisk Usuri pliki cookie...), usuniecie plikow offline (przycisk Usuri pliki... a
nastepnie zaznaczenie opcji Usuri catg zawartosc offline i zatwierdzenie przyciskiem
OK), ustawienie opcji Przy kazdej wizycie na stronie w czesci Sprawdz, czy sg
nowsze wersje przechowywanych stron po wcisnieciu przycisku Ustawienia,

» W czesci Historia proponuje sie ustawienie liczby dni trzymania stron w historii na 0
oraz wecisniecie przycisku Wyczysc historie,

« w celu poprawnego wygladu aplikacji po wcisnieciu przycisku Dostepnosc...
powinny by¢ odznaczone opcje Ignoruj kolory okreslone na stronach sieci Web,
Ignoruj style okreslone na stronach sieci Web, Ignoruj rozmiary czcionek okreslone
na stronach sieci Web, Formatuj dokumenty uzywajgc mojego arkusza styléw.

= W zakladce Zabezpieczenia:

« dla Internetu zaleca sie ustawienie poziomu zabezpieczen na Sredni.

= W zaktadce Prywatnosc

« W czeSci Ustawienia zaleca sie wybra¢ ustawienie prywatnosci dla strefy
internetowej na Sredni,

« w czesci Blokowanie wyskakujgcych okienek nalezy odznaczy¢ opcje Zablokuj
wyskakujgce okienka.

» W zaktadce Zawartosc:

» zaleca sie po wcinieciu przycisku Autouzupetnianie odznaczyé opcije Nazwy
uzytkownikow i hasta w formularzach, oraz wcisna¢ przycisk Wyczys¢ hasta.

= W zakltadce Zaawansowane:

« w czesSci Multimedia dla poprawnego wysSwietlania grafiki na stronach aplikacji
powinna by¢ zaznaczona opcja Pokaz obrazy,

« W czesci Zabezpieczenia nalezy zaznaczyé: Nie zapisuj zaszyfrowanych stron na
dysku, Opréznij folder tymczasowych plikdw internetowych podczas zamykania
przegladarki, Ostrzegaj przed niewaznymi certyfikatami witryn, Ostrzegaj, jezeli
przesytanie formularzy jest przekierowywane, Sprawdz, czy certyfikat wydawcy nie
zostat cofniety, Uzyj SSL2.0, Uzyj SSL3.0.

Aby umozliwi¢ prawidlowe dziatanie opcji zwigzanych z pobieraniem
plikébw wskazane jest dodanie uzywanej nazwy serwera bankowego do
listy zaufanych witryn.

Aby dodac witryne do zaufanych nalezy :

= Z menu Narzedzia wybraé Opcje internetowe... i na zaktadce Zabezpieczenia wskazal
ikone Zaufane witryny a nastepnie przyciskiem Witryny... otworzy¢ okno listy
zarzadzania zaufanymi witrynami.

= W oknie edycyjnym poda¢ adres witryny, wcisng¢ przycisk Dodaj i zaakceptowac zmiany
przez OK.

» Ustawi¢ niestandardowy poziomu uprawnien dla apletow pochodzacych z witryn
zaufanych. W tym celu przy nadal wybranej ikonie Zaufane witryny nalezy wybraé
przycisk Poziom niestandardowy, z listy akapit Java VM lub Microsoft VM i w pozycji
Uprawnienia Java zaznaczy¢ Niestandardowe.

51



Ustawienia zabezpieczen 2 x|

Lstawienia:

@ Zachowania elementdw binarmych i skryptéw ﬂ
& Wiacz
O wiytacz
O Zatwierdzone przez administratora J
|:§:| Java M
@ Uprawnienia Java
[ORrMicstandardome
O HNiskie bezpieczedistwn
) Srednie bezpieczeristivo
O Witacz Java
O Wysokie bezpisczeristwo
CObstuga skrypbdw

Wevkorwwanie akbywnvch skrypbdm _ILI
3

P T Y v e

<] |

Resetowanie ustawien niestandardawych

Resetuj do: INiskj j Resetuj |

Miestandardowe ustawienia jezyka lava...l (o4 I Anuluj |

» Nastepnie wybraé przycisk Niestandardowe ustawienia jezyka Java... Otworzy sie okno
umozliwiajgce ustawienie poziomu niestandardowego dla zaufanych witryn. Po
wybieraniu zaktadki Edycja uprawnieri w akapicie Niepodpisana zawartosc¢ | Uruchamiaj
niepodpisang zawartos¢ zweryfikowac ustawienie Uruchamiaj w “piaskownicy” ( ktdre
powinno by¢ zaznaczone ), a dla pod-zakfadki Dodatkowe niepodpisane uprawnienia
nalezy ustawi¢ uprawnienia: Dostep do wszystkich plikéw i Informacja o systemie na
Wtacz

Frzealadai uprawnienia  Edvija uprawniers |

Uruchamiaj niepodpisang zawartosd
® Uruchamiaj w "piaskownicy”
O wiytacz
Q whacz
@ Dodatkowe niepodpisane uprawnienia
nﬁ Dostep do wszystkich plikdw
O wytacz
® wwhacz
@ Dostep do wszystkich adresdw sieciowych
@ Wtacz
QO Whacz
nﬁ Wvkonaj
© uwytacz
QO whacz

@ Dialagi LI

— Resetuj uprawnienia Java

Resetuj do: IZapisaneuprawnienia j Resetuj |
Ok I Anuluj |

Uwaga! Przy podpisywaniu zlecen, w oknie wyswietlajgcym tres¢ zlecenia fadowany jest aplet, ktory
posredniczy w tworzeniu podpisu zlecenia na karcie mikroprocesorowej i wysyta ten podpis do
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serwera bankowego. Moze zdarzyc sie, ze przy pierwszej probie zatadowania tego apletu, w wyniku
mylnych ustawien przegladarki Internet Explorer, wystgpi btad i pole przeznaczone na aplet
pozostanie puste. Wtedy nalezy klikngé umieszczony ponizej szarego pola apletu odnosnik Pomoc i
dalej postepowa¢ wg instrukcji lub ewentualnie zwrdcic sie do administratora systemu
komputerowego w celu przeprowadzenia opisanych tam czynnosci. Po ich wykonaniu btad
tadowania apletu nie bedzie wiecej wystepowat.
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FORMATY PLIKOW

POZAZIAL 10

FORMATY PLIKOW

Rozdziatl ten zawiera opis struktur plikow stuzacych do:
Importu przelewdw ( zwyktych, US i ZUS ),

STRUKTURA PLIKU

Importu kontrahentow,

Eksportu danych o statusach przelewow,
Eksportu pliku zawierajgcego wyciagi bankowe.

IMPORTU PRZELEWOW
W FORMACIE LINIOWYM

Przy imporcie przelewdw z pliku, powinny w nim wystepowaé pola wymienione w ponizszej tabeli:

Pole Dlugos¢ Typ Opis
modulo 8 N
konto 25 C Pola te stanowig numer rachunku do obcigzenia. Zamiast trzech pdl
( rachunek w formacie modulo — konto - uwaga ) moze wystepowac pole
uwaga * 11 C rach_obc ( typu C ) stanowigce numer rachunku w formacie NRB
referencje * 15 C Referencje wiasne klienta
nazwa 140 C Petna nazwa kontrahenta 4x35 znakdéw
Tytut przelewu 4x35 znakoéw, a dla przelewdw ZUS:
> pierwsze 35 znakow: NIP
tresc¢ 140 C > drugie 35 znakdw: typ identyfikatora uzupetniajgcego oraz
identyfikator uzupetiajacy
> trzecie 35 znakdw: typ wplaty, deklaracja i nr deklaracji
kwota 23/2 N Kwota przelewu
bank * 8 N Numer rozliczeniowy Banku
rachunek 34 C Numer rachunku kontrahenta

* - pole nie wymagane ( jest dozwolona pusta wartos¢ )

Uwaga! Przy imporcie z formatu liniowego, gdy okreslona (zaimportowana) jest struktura z pliku
SCHEMA.INI nazwy pdl w opisie struktury powinny by¢ pisane duzymi literami.
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[przel_lin.txt]
ColNameHeader=False
Format=Delimited(;)
MaxScanRows=25
CharacterSet=0EM
Col1=MODULO Integer
Col2=KONTO Char Width 25
Col3=UWAGA Char Width 11
Col4=REFERENCIJE Char Width 16
Col5=BANK Integer
Col6=RACHUNEK Char Width 34
Col7=NAZWA Char Width 140
Col8=KWOTA Float
Col9=TRESC Char Width 140

Jezeli numer rachunku do obcigzenia ma posta¢c numeru NRB to zamiast pdl ,,modulo”, ,konto”,
~uwaga”, nalezy w pliku umiescic pole ,rach_obc” typu ,Char”.
W pliku z przelewami dopuszczalne sg puste zawartosci w polach: ,,uwaga”, ,referencje” oraz ,.bank”.

STRUKTURA PLIKU
IMPORTU PRZELEWOW
W FORMACIE XML

Aby zaimportowac przelewy nalezy przygotowac plik, w ktérym dane o przelewach zapisane sq w
formacie XML. W przypadku pliku z przelewami dozwolone jest stosowanie nastepujgcych tagow:

<?xml version="1.0" encoding="is0-8859-2"?>
<przelewy>
<przelew>
<rach_obc>
rachunek obcigzany w formacie NRB
</rach_obc>
<bank>
numer banku odbiorcy przelewu
w przypadku przelewu do ZUS numer banku ZUS (10101023)
w przypadku przelewu do US numer banku US
</bank>
<rachunek>
numer rachunku odbiorcy przelewu
w przypadku przelewu ZUS numer rachunku ZUS
w przypadku przelewu US numer rachunku US
</rachunek>
<nazwa>
nazwa odbiorcy przelewu
w przypadku przelewu ZUS — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
w przypadku przelewu US — nazwa urzedu skarbowego
</nazwa>
<kwota>kwota na jaka przelew jest realizowany</kwota>
<tresc>
dla zwyktego przelewu - tres¢ przelewu
dla przelewu do ZUS ( tekst pogrubiony jest staty ):
/NIP/numer nip/TI/typ identyfikatora numer identyfikatora/TWP/typ
wplaty (dozwolone wartosciS, M, U, T, D, E, A, B)/DKL/deklaracja w
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formacie MMRRRR/NRD/numer deklaracji/DUT /numer
decyzji/umowy/tyt. wyk.

dla przelewu do US ( tekst pogrubiony jest staty ):
/TI/typ identyfikatora numer identyfikatora/OKR/okres w formacie
RRTXXxx, gdzie RR — rok, T — oznaczenie typu(R — rok, P- potrocze, K-
kwartat, M-miesigc, D — dekada), XXxx — oznaczenie pdtrocza, kwartatu,

miesigca lub miesigca i dekady/SFP/symbol
formularz/TXT/identyfikacja wptaty
</[tresc>
</przelew>
</przelewy>

Kazde powtorzenie tagow <przelew> .. </przelew> jest
interpretowane przez aplikacje jako nowy przelew.
Przykiladowy plik .xml zawierajacy przelewy:
<?xml version="1.0" encoding="is0-8859-2"7?>
<przelewy>
<przelew>
<rach_obc>38 1130 0007 2001 0000 4444 0003</rach_obc>
<bank>10800001</bank>
<rachunek>63 1080 0001 1232 1232 1154 8412</rachunek>
<nazwa>Janina Kowalska</nazwa>
<kwota>123.10</kwota>
<tresc>faktura nr 12345</tresc>
</przelew>
<przelew>
<rach_obc>38 1130 0007 2001 0000 4444 0003</rach_obc>
<bank>10800001</bank>
<rachunek>63 1080 0001 1232 1232 1154 8412</rachunek>
<nazwa>Piotr Nieznanski ul. Innowacyjna 21</nazwa>
<kwota>73.12</kwota>
<tresc>optata za wynajecie mieszkania</tresc>
</przelew>
</przelewy>

STRUKTURA PLIKU
IMPORTU
KONTRAHENTOW W
FORMACIE LINIOWYM

Przy imporcie kontrahentéw z pliku, powinny w nim wystepowac pola wymienione w ponizszej tabeli:
Pole Diugosc Typ Opis
nazwa_kr * 20 C Skrécona nazwa kontrahenta
nazwa 140 C Petna nazwa kontrahenta ( 4 x 35 znakdw )
bank 8 N Numer rozliczeniowy banku kontrahenta
rachunek 34 C Numer rachunku kontrahenta
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* - pole nie wymagane ( jest dozwolona pusta wartos$¢, podstawiane jest wtedy 20 poczatkowych znakéw z pola

nazwa )

Uwaga! Przy imporcie z formatu liniowego, gdy okreslona (zaimportowana) jest struktura z pliku
SCHEMA.INI nazwy pdl w opisie struktury powinny by¢ pisane duzymi literami.

Przyktad:

[kontrah_lin.txt]
ColNameHeader=False
Format=Delimited(;)
MaxScanRows=25
CharacterSet=0EM
Col1=NAZWA_KR Char Width 20
Col2=NAZWA Char Width 140
Col3=BANK Integer
Col4=RACHUNEK Char Width 34

STRUKTURA PLIKU
IMPORTU
KONTRAHENTOW W
FORMACIE XML

Aby zaimportowa¢ dane o kontrahentach nalezy przygotowac plik, w ktorym dane o
odbiorcach zapisane sg w formacie XML. W przypadku pliku z kontrahentami dozwolone jest
stosowanie nastepujacych tagow:

<?xml version="1.0" encoding="is0-8859-2"?>
<kontrahenci>
<kontrahent>
<nazwa_kr>
Nazwa krotka kontrahenta
</nazwa_kr>
<bank>
numer banku kontrahenta
</bank>
<rachunek>
numer rachunku kontrahenta
</rachunek>
<nazwa>
Nazwa petna kontrahenta
</nazwa>
<tresc>
domyslna tre$¢ operacji
</tresc>
</kontrahent>

</kontrahenci>

Kazde powtdrzenie tagow <kontrahent> ... </kontrahent> jest
importowane jako nowy kontrahent.

Przyktadowy plik .xml zawierajgcy dane o kontrahentach:
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<?xml version="1.0" encoding="is0-8859-2"7?>

<kontrahenci>

<kontrahent>
<nazwa_kr>Jan Kowalski</nazwa_kr>
<bank>10800001</bank>
<rachunek>45154648-12345001-41</rachunek>
<nazwa>Jan Piotr Kowalski</nazwa>
<tresc>faktura nr 12345</tresc>

</kontrahent>

<kontrahent>
<nazwa_kr>Zaktad Energetyczny Koluszki</nazwa_kr>
<bank>10800001</bank>
<rachunek>19876541-87654320-1212</rachunek>
<nazwa>Zakfad energetyczny Koluszki Gérne ulica Inna 11</nazwa>
<tresc>zaptata za energie elektryczng</tresc>

</kontrahent>

</kontrahenci>

STRUKTURA PLIKU
EKSPORTU STATUSOW
PRZELEWOW W

FORMACIE LINIOWYM

Przy eksporcie pliku ze statusami przelewéw, bedg w nim wystepowac pola wymienione w ponizszej
tabeli:

Pole Dlugos¢ Typ Opis
status 2 C Status przelewu
blad 80 C Opis btedu w przelewie
modulo 8 C Rachunek obcigzany - modulo
konto 25 C Rachunek obcigzany — konto
uwaga 11 C Rachunek obcigzany — uwaga
data_wpisu 10 C Data ostatniej edydji przelewu
data_zlecenia 10 C Data zlecenia przelewu
id 10 C Unikalny identyfikator przelewu w systemie
referencje 16 C Referencje przelewu
bank 8 N Numer rozliczeniowy banku kontrahenta
rachunek 34 C Numer rachunku kontrahenta
kwota 22/2 N Kwota przelewu
waluta 3 C Waluta rachunku obcigzanego
nazwal 35 C Nazwa kontrahenta — cze$¢ 1
nazwa2 35 C Nazwa kontrahenta — cze$¢ 2
nazwa3 35 C Nazwa kontrahenta — cze$¢ 3
nazwa4 35 C Nazwa kontrahenta — cze$¢ 4
trescl 35 C Tytut przelewu — czes¢ 1
tresc2 35 C Tytut przelewu — czes$c¢ 2
tres$c3 35 C Tytut przelewu — cze$¢ 3
tresc4 35 C Tytut przelewu — cze$¢ 4
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Przelewy mogq posiadac nastepujace statusy:
= Al - nowe,

AD - zaakceptowane,

GT - gotowe,

ZK — przekazane do realizacji,

WR — w realizacji,

ZR — zrealizowane,

OD - odrzucone,

AU - usuniete

Uwaga! Przy eksporcie do formatu liniowego, gdy okreslona (zaimportowana) jest struktura z pliku
SCHEMA.INI nazwy pdl w opisie struktury powinny byc¢ pisane duzymi literami.

Przykiad:

[statusy_lin.txt]
ColNameHeader=False
Format=Delimited(;)
MaxScanRows=25
CharacterSet=0EM
Col1=MODULO Integer
Col2=KONTO Char Width 25
Col3=UWAGA Char Width 11
Col4=REFERENCIJE Char Width 16
Col5=STATUS Char Width 2
Col6=RACHUNEK Char Width 34
Col7=KWOTA Float

Col8=BANK Integer
Col9=RACHUNEK Char Width 16

STRUKTURA PLIKU
EKSPORTU STATUSOW
PRZELEWOW W
FORMACIE XML

Plik eksportu statusoéw przelewdw ma nastepujacag strukture:

<?xml version = '1.0' encoding = 'ISO-8859-2'?>

<STATUSY>

<PRZELEW num="numer na liscie">

<STATUS>Status przelewu</STATUS>
<MODULO>modulo klienta</MODULO>
<KONTO>konto</KONTO>
<UWAGA>uwaga</UWAGA>
<NRB>rachunek klienta w formacie NRB</NRB>
<DATA_WPISU>data wpisu przelewu</DATA_WPISU>
<DATA_ZLECENIA>data zlecenia</DATA_ZLECENIA>
<ID>identyfikator przelewu</ID>
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<BANK>numer banku odbiorcy</BANK>
<RACHUNEK>rachunek nadawcy</RACHUNEK>
<KWOTA>kwota przelewu</KWOTA>
<WALUTA>waluta przelewu</WALUTA>
<NAZWA1>nazwa odbiorcy </NAZWA1>
<TRESC1>tres¢ przelewu</TRESC1>
<TRESC2>tres¢ przelewu cd.</TRESC2>
</PRZELEW>

</STATUSY>
Kazde powtdrzenie tagéw <przelew> ... </przelew> jest traktowane jako
kolejny przelew z listy

STRUKTURA PLIKU
EKSPORTU STATUSOW
WYCIAGOW W

FORMACIE LINIOWYM

Przy eksporcie wyciggow bankowych (operacji) w pliku wystepujg nastepujace pola:

Pole Dlugos¢ Typ Opis
id_tr_def 10 N Liczba porzadkowa operacji w dniu ksiegowym
data_waluty 10 C Data operadji
tresc_d 20 C Skrécony opis operacji
bank 8 N Numer rozliczeniowy banku kontrahenta
rachunek 34 C Numer rachunku kontrahenta
kwota 22/2 N Kwota przelewu
strona 1 C strona operacji: D - Debit (Winien), C - Credit (Ma)
waluta 3 C Waluta rachunku obcigzanego
nazwal 35 C Nazwa kontrahenta — cze$¢ 1
nazwa2 35 C Nazwa kontrahenta — cze$¢ 2
nazwa3 35 C Nazwa kontrahenta — cze$¢ 3
nazwa4 35 C Nazwa kontrahenta — cze$¢ 4
trescl 35 C Tres$¢ operacji— cze$¢ 1
tresc2 35 C Tres$¢ operadji — czesS¢ 2
tres$c3 35 C Tre$¢ operagji — cze$¢ 3
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| treéc4

35 | C | Treé¢ operacji — czes¢ 4

Uwaga! Przy eksporcie do formatu liniowego, gdy okreslona (zaimportowana) jest struktura z pliku
SCHEMA.INI nazwy pdl w opisie struktury powinny byc¢ pisane duzymi literami.

Przykiad:

[operacje_lin.txt]
ColNameHeader=False
Format=Delimited(;)
MaxScanRows=25
CharacterSet=0EM
Col1=ID_TR_DEF Integer
Col2=DATA_WALUTY Char Width 10
Col3=TRESC_D Char Width 20
Col4=BANK Integer
Col5=RACHUNEK Char Width 34
Col6=KWOTA Float
Col7=STRONA Char Width 1
Col8=WALUTA Char Width 3

Przy eksporcie do formatu MT940 (SWIFT) pola komunikatu sg
wypetniane w nastepujgcy sposob:

= w sekdji nr 1 po znakach {1:FO1 — modulo klienta
= w sekdji nr 2 po znakach {2:0940 — modulo klienta w sekcji nr 4:
= pole :20: - data wyciggu / modulo klienta
=  pole :25: - modulo-konto-uwaga
= pole :28: - id wyciggu / cze$¢ wyciggu
= pole :60F: - strona, data poczatkowa wyciggu, waluta, saldo poczatkowe wyciggu
= pole :61: - data waluty, strona, kwota operacji FMSCNONREF //liczba porzadkowa
opis operacji
] pole :86: kontrahent_linia_1 kontrahent_linia_2
kontrahent_linia_1 kontrahent_linia_2
tresc_operacji_linia_1 tresc_operacji_linia_2
tresc_operacji_linia_3 tresc_operacji_linia_4
*=  pole :62F: - strona, data koncowa wyciggu, waluta, saldo koficowe wyciggu
= Jesli w wyciggu jest wiecej niz 10 operacji - zostaje podzielony na czesci i wtedy
pojawiajg sie zamienne pola:
= pole :60M: - strona, data poczatkowa cze$¢ wyciggu, waluta, saldo poczatkowe czesci
wyciggu
= pole :62M: - strona, data koncowa cze$¢ wyciggu, waluta, saldo koncowe czesci
wyciggu
STRUKTURA PLIKU
EKSPORT’U STATUSOW
WYCIAGOW W
FORMACIE XML

Plik eksportu zawierajgcy wyciagi bankowe ma nastepujgcg strukture:

<?xml version = '1.0' encoding = 'ISO-8859-2'?>
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<WYCIAGI  data_od="data poczatku" data_do="data  konca"
rachunek="numer rachunku" opis="opis rachunku" waluta="waluta
rachunku" nazwa="nazwa klienta">
<WYCIAG data="data wyciggu" rachunek="numer rachunku" opis="opis
rachunku" waluta="waluta rachunku" nazwa="nazwa klienta">
<SALDO_OTWARCIA>

<KWOTA>kwota otwarcia</KWOTA>

<STRONA>strona (C/D)</STRONA>
</SALDO_OTWARCIA>
<OPERACIA>

<POZYCIA>pozycja operacji na liscie</POZYCIA>

<DATA_WALUTY>data waluty</DATA_WALUTY>

<OPIS>opis operacji</OPIS>

<BANK>numer banku</BANK>

<RACHUNEK>numer rachunku</RACHUNEK>

<KWOTA>kwota operacji</KWOTA>

<STRONA>strona operacji</STRONA>

<WALUTA>waluta operacji</WALUTA>

<NAZWA1>nazwa odbiorcy</NAZWA1>

<NAZWA2>nazwa odbiorcy </NAZWA2>

<NAZWA3>nazwa odbiorcy </NAZWA3>

<NAZWA4>nazwa odbiorcy </NAZWA4>

<TRESC1>tres¢ operacji</TRESC1>

<TRESC2>tres¢ operacji </TRESC2>

<TRESC3>tres¢ operacji </TRESC3>

<TRESC4>tres¢ operacji </TRESC4>
</OPERACIA>

<SALDO_ZAMKNIECIA>
<KWOTA>kwota zamkniecia</KWOTA>
<STRONA>strona (C/D)</STRONA>
</SALDO_ZAMKNIECIA>
</WYCIAG>

</WYCIAGI>
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